L= T8y

SCHNEIDER-JOYCE —




TASWORD 8000

Die Textverarbeitung

Handbuch zum Programm TASWORD 8000

Copyright: Profisoft GmbH, Osnabrick
Urheberrechte bei Tasman Software Ltd., 1986

Dieses Programm und die dazugehdrige Dokumentation sind durch
Copyright-Bestimmungen geschitzt und werden unter der Bedingung
verkauft, daB sie nicht verliehen, welitergegeben oder anderweitig
veraduBert werden. Das Kopieren, auBer fiérden eigenen Bedarf, ist nicht

erlaubt und wird zivil--und strafrechtlich verfolgt. Diese
Bestimmungen treten automatisch bei Erwerb des Programms in Kraft.

II



INHALT
Seite
-3 Y T Y- T U 1
Die SonAerzZeiChen. ... . ...ttt ittt e e s e e 1
Der erste Kontakt mit TASWORD. . .........cci it iansnn 2
TaBWOrG LaGeM. . oo . oot oot teroaaosnronsssstnsensassenosennesenns 2
Dor TASHBORD PULOr .. ...ttt iit ittt e e et o asnnmsansonnens 2
Bile Tasword arbeltet. ... ... vttt inetenontnonensaronnnenns 3
Die Textdatol. ... ...covv it iver et sorarsanoeseronens e 3
Das Billdschirm-Penster. .. ... ...ttt iirtsonrorsenrvosnveasns 3
Der Cursor........coeovuvnn e ettt et et e ey 3
Die FaStatUr. . ..ot ierertriorsrotoernssoassonsnosecsacassnsenonas 3
Daverfunktionstasten........... ettt ier ittt enessr e aan 3
Die Befehlstasten. .. ...t vireecearnnrinerotoiiooceasasoransonss 3
Trennunterdrickung (Word-¥rap)................ PP 4
Automatischer Ramdausgleich............... .o vvvenn Ceeessaanaas 4
VergréBertes Cursorsymbol...... ecea s ae Cea e et s ees e q
Zwel praktische Schreibregeln........ S s e ercerae s estesa ey 5
Abschnitte zum Nachschlagen......................... Cerareesaan 5
Laden und InbetriebRabRe. ........ccovevevncarersns e TR -
Kopie/Abspeichern von Tasword............ EEEER TR TR SRSt
Laden und AbSpeichern............covveeenensnensnans e VLT
Abspeichern................ e .7
Laden. ..c..ccoiivivcienerossnesnosnsons o 7
Die Programmdiskette....... e rer et s e 7
HOrging. ... covvei ittt Ceeeee e 8
foxt-Filenamen..............ccovvvernn et b 8
Wechsel von Disketten und Lavfwerken............c.cvvvvevrvanaa- 8
BT DUBRMCE . « o v v v vt v cv v erreassorsonsssassstssonenecesotanssoen- 9
Die Befehlstastom. ... ..o it rereessrncossoesnasssssassnaenenss 10
Bevegen des Cursors............ e s et et e e 11
MarNerkommandos. .. ... oo ceennnrrssosattocasotresonartacnnanns 14
PorRAtDefeNle. .. oo it v vt ittt st e e 16
L8schbefehle.............. et ettt et e e 18
Binfdgungsbefehle (Insert)....... ..ot iveiiniicroncnocrnnenns 19
RADADEEEDLE. . v 0o vt vt nvetrosvaonroseassssoansacassosaansnonsaens 20
RUlerkommandos. . ... oo esaovsansnonns e et 21
Pabulatorbefehle. .. ..ot ie ittt it eo et e e 22
SUChDEFORLE. . ...ttt ittt it it s e e e e 23



Block~BefeRle. ... ..ot or crrenreraneaats st st veses24

Druckerbefehle. . ... ... .cceieiormeassrsenaaenns e creeaees ... 25
Spezlelle Zeichen ........ ... oenrerennnen e 27
Notizspeicher-Befehle. ... ......c. coonereanerronaerens sreeeens 28
Tastatur KOMRANAOS . «....ovreoenrroraeeetanassausesss cnotresses 30
FloSKeltasten. . ... ovvrervercavanasnessonssoaneonscranrronoens ..31
Andere Befehlstasten................ Ceeirree e Ceere e ... 32
Text drucken.......... R EEEEEEERRE e 33
Formatieren der Datenausgabe (Output).......... e R ——1
Seitenlayout.......... T L [ [ 38
Drucker - Steuerzeichen........ et eee e s, P £
TASPRINT. .. ....ccvvvvnn e eeeraeeas e e I 3 !
Data Merge ......... .cc0v e veee e e ....44
Programmanpassung. . ... ..ccovenescr o s Ceeie s e veeeens .. .56
Anhang 1 - TASWORD und CP/M..... ... ....cocnvrvenrs - 3
Anhang 2 - Der PCW Drucker..........c.ocoeernoncene Che e N ¥
Anhang 3 - Steuerzeichen festle@gen. . ... .......ccr ey 6
Anhang 4 - Hinweise auf das Copyright.....c.ovnimnenvrnncn PR Y.

v



A = ALT v = SHIFT 3 = EXTRA

EINLEI TUNG

Da Sie hier ein sog. Referenz-Handbuch vor sich haben, missen Sle
nicht alles durchlesen, um mit TASWORD 8000 verninftig arbeiten zu
kénnen. Die erste Seite nach dem Inhaltsverzeichnis, wird lhnen sagen,
vwie Sie mit dem Programm beginnen kénnen und sich sofort darin einar-
beiten.

Auf diese bUeise werden Sie schnell die Méglichkeiten des Programns
kennenlernen und schon bald Texte schreiben, korrigieren und ausdruk-
ken, als wire es ganz selbstverstandlich. Sie kénnen dann auf diese
Dokumentation zurdckgreifen, um weitergehende Techniken zu erlernen
und auch die vielen Spezialfunktionen zu nutzen.

DIE SONDERZEICHEN

Sowohl in diesem Handbuch, als auch in der Hilfseite von TASWORD, wer-
den Sie auf die - folgenden seltsamen Zeichen stoBen: 3 V A.

Des Riatsels Lésung: a reprasentiert die ALT-Taste, ¥ die SHIFT-Taste
und 3 die EXTRA-Taste. In aller Kirze:

A = ALY
v = SHIPT -
3 = EXTRA

1

Diese Tasten haben nur eine Bedeutung, wenn Sie zusammen mit anderen
fasten benutzt verden, indem 8ie sie gleichzeitig dricken. So bedeutet
A W, daB Sie die ALT-Taste gleichzeitig mit der “W"-Taste betdtigen
rissen, um die gewidnschte Punktion zu erhalten.



A = ALT v =-SHIFT 3 = EXTRA

DER ERSTE KONTAXT MIT TASWORD
Tasword laden

Fahren Sie die folgenden Schritte durch, um den Umgang mit TASWORD zu
lernen: -

1. Fihren Sie einen RESET durch oder schalten Sie Ihren Computer an.
2. Legen 8ie die CP/M-Betrlebssystem-Diskette ins Laufwerk und achten
Sie darauf, daB Sie bei einem Gerit mit zwei Laufwerken nur das

oberste benutzen.

3. Entfernen Sie nun die CP/M-Diskette und legen Sie TASWORD ins
Laufwerk

4. Geben Sie ein:
tasword
und schlieBen Sie mit RETURN ab.

5. Tasword wird nun geladen und ein einladend blinkender Cursor wartet
kurz danach auf Ihre Eingaben. Probieren Sie einmal ein wenig herum
und haben Sie keine Angst: es kann nichts passieren. Weder kann der

Text verloren gehen, noch wird das Programm oder der Computer .
beschidigt. ’

TASWORD TUTOR

Das Handbuch durchzulesen ist sicherlich eine natzliche Sache, aber
man lernt den Umgang mit Tasword nur durch arbeiten mit TASWORD. Um
Sie praktisch in das Programm einzufihren wurde eln sog. Tutor entwor-
fen, den Sie direkt am Bildschirm durcharbeiten kénnen. Um in den Tu-
tor zu gelangen, fihren Sie bitte die folgenden Schritte durch:

(1) Schalten Sie den Computer aus und fihren Sie die beschriebenen
Schritte zum Laden von TASWORD bis Schritt 3 durch.

(2) Geben Sie ein:
tasword tutor
und dricken Sie RETURN. Daraufhin wird das Programm zusammen mit
. dem Tutor geladen. Sie wmissen nur noch die Anwveisungen auf dem
Bildschirm durchfihren.
Bevor Sie aber wirklich beginnen, mit TASWORD 8000 zu arbeiten, soll-

ten Slie sich im Handbuch mit den Abschnitten "Speichern von TASWORB"
und "Speichern und Laden von Textfiles, vertraut machen.
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WIE TASWORD ARBEITET
Die Textdatel

Tasword verarbeitet eine Textdatel, die jeden beliebigen Text enthal-
ten kann, den Sie dber die Tastatur Ihres Computers eingeben. Diese
Textdatel kann beim 8256 100,000 Zeichen und beim 8512 bis zu 300.000
Zeichen gro8 sein. Die Linge einer Texztzeile betrigt normalerweise 90
Zeichen. Dies 1st die Anzahl der Zeichen, die der Bildschirm in eilner
Zeile zeigen kann. Die Ldnge der Zeile kann durch Neufestlegung der
RandgréBen verandert werden; die maximale Zellenldnge betrégt 260 Zel-
chen.

Das Bildschirmfenster

Der Bildschirm ist mit einem Fenster vergleichbar, das Ihnén entweder
21 oder 30 Zellen der Textdatei zelgt. Bestimmte Kontrolltasten bewe-
gen das ‘'Fensteir' der Textdatel hoch und herunter; dieses nennt man
*scrollen'. Das 'Fenster' bewegt sich auch seitwérts, wenn man die
Randbegrenzungen -so setzt, daB man mehr als 90 Zeichen pro Zeile ein-
figen kann.

Der Cursor

Der Cursor ist ein blinkendes Rechteck oder ein Strich und zeigt Ihnen
Ihre jetzige Position an. Der Cursor kann mittels der Pfeiltasten und
gewisser anderer Kontrolltasten bewegt werden. -

Die Tastatur

Inmer, wenn Sie eine einzelne Taste Ihres Computers driicken, erscheint
das 2eichen, das sich auf der Taste befindet (ein Buchatabe oder
2ahl), in Héhe des Cursors auf dem Bildschirm. Um einen GroBbuchstaben
oder das obere Zeichen auf einer 2ahlentaste zu schreiben, driicken Sle
SHIPT und die gewinschte Taste.

Die Dauerfunktionstasten (Auto repeat)

Hélt man eine bellebige Taste gedréckt, dann -w:lrd die Funktion dieser
faste nach einer kurzen Verzdgerung so oft wiederholt, ‘bis Sie sle
wieder loslassen.

Die Befehlstasten

Eine Tasword-Befehlstaste ist eine Taste, die kein Zeichen schreibt,
sondern den Text in irgendeiner Weise manipuliert. So bewegen z.B. die
Pfeiltasten den Cursor. Sehr nitzlich ist auch die STOP-Taste; sie
zeigt die Hilfsseite an. Die Hilfsgseite gibt Ihnen eine kurze Be-
schreibung der Funktion einer jeden Befehlstaste.

Auf viele Funktionen hat man nur 2Zugriff, wenn man die ALT-Taste fest-
h&lt und die erwinschte Taste dridckt. Diesen Funktionen steht auf der
Hilfsseite ein nach oben gerichtetes Dreieck voran.
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.

In &hnlicher Weise miéssen Sie bei manchen Befehlen die SHIFT-Taste
dricken. Diesen Befehlen ist auf der Hilfssseite ein nach unten ge-
richtetes Dreieck vorangestellt., ~

Einige Befebhle erreichen Sie nur zusammen mit der EXTRA-Taste, die im
Handbuch und in der Hilfsselte durch das E-Symbol (3) angezeigt wird.

Eine volle Beschreibung aller Befehle, die Sie auf der Hilfsseite se-
hen, finden Sie im Kapitel °'Die Befehlstasten'. Wenn die Hilfsseite
auf dem Bildschirm zu sehen ist, dricken Sie RETURN, wieder in Ihre
Textdatel zurdckzukehren.

Trennunterdrickung (Word-Wrap)

Tasword unterdrickt automatisch eine Worttrennung am Ende einer jeden
Zelle (auBer wenm Sie '3 W' gedrickt haben (siehe Kapitel 'Die Be-
fehlstasten'). Dies bedeutet, daB, wenn am Ende einer Zeile das letzte
Wort nicht mehr hineinpaBt, es dann automatisch, auch wenn eine Tren-
nung méglich ist, an den Anfang der neuwen Zelle gesetzt wird. RETURN
werden Sie also normalerweise nur noch benutzen, um einen Absatz zu
setzen. Sie werden bald merken, daB Sie nur noch ab und zu auf den
Bildschirm sehen - Tasword hilt die Form des Textes in Ordnung und Sle
kénnen sich auf die Tastatur konzentrieren.

Automatischer Randausgleich

Wenn ein Wort eine Zelle Gberragt und daraufhin in die nachste Zeile
verschoben wird, so wird ebenfalls die 2eile automatisch ausgeglichen:
d.h., die Wérter werden auseinandergezogen (Leerstellen werden
eingesetzt), so daB rechts der definierte Rand beibehalten wird. Der
Text behidlt also weiterhin einen schénen, sauberen Rand.

Sie kénnen mit '3 J* (siehe 'Die Befehlstasten') diesen automatischen
Ausgleich abschalten. Der Text wird jetzt rechts nicht wmehr so sauber
aussehen; vielleicht-1st das aber gerade, was Sle wollen. .

Wenn Sie einen Text von ausgeglichenem Rand auf ungleich (oder
umgekehrt) umstellen wollen, dann brauchen Sie beileibe nicht alles
nochmal zu schreiben: Benutzen Sie den '3 J'-Befehl, um den awvtomati~
schen Randausgleich an oder auszuschalten und dann den 'aA J'-Befehl,
um den Absatz anzupassen (siehe *Die Befehlstasten').

VergrédBertes Cursorsymbol

Tasword schiebt den Cursor zum Anfang der ndchsten Zeile, venn sie das
letzte noch hineinpassende Zeichen geschrieben haben. Der Cursor wird
dabel gréBer. Wenn Sie jetzt ein Zeichen elntippen, dann nimmt Tasword
an, daB dieses Zeichen zum letzten Wort gehdrt, unterdriackt die Tren-
nung und schiebt das Wort in dle nachste Zelle. Sie missen also, wenn
das Wort am Ende der Zelle beendet ist, eine Leerstelle eingeben - wie
Sie es auch getan hatten, wenn das Wort inmitten einer 2eile gestanden
hitte. i .

Wenn das letzte Zeichen auf der Zeile ein-Interpunktions-Zeichen ist,
dann wird Tasword nicht die Trennung unterdricken, auch wenn Sie die
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neue Zelle beginnen und der Cursor vergréfiert ist. Tasword ignoriert
die nichsten beiden Leerzeichen, um damit 2u .verhindern, daB8 Sie ver-
sehentlich die Zelle einrdcken. ’

2wei praktische Schreibregeln

Helfen Sie dem Tasword-Textsystem, Ihnen zu helfen, indem Sie die bei-
den folgenden Regeln beim Schreiben beachten:

1. Geben Sie nach dem Punkt am Satzende oder nach jedem anderen
Satzzeichen stets ein Leerzeichen elin.

2. Wenn Sie einen neuen Absatz anfangen wollen, ricken Sie bitte die
erste Zeile entweder ein, indem Sie ein oder mehrere Leerzeichen
eingeben, oder figen Sie eine Leerzeile ein. Sie konnen aber auch
beide M3glichkeiten zugleich benutzen.

‘Der restliche-Tell dieses Handbuchs ist zum MNachschlagen. Sie miéssen
nicht alles.lesen, bevor Sie anfangen, das Programm zu benutzen. Die
gebriduchliclisten Funktionen erlernen Sie genausogut, wenn Sie &fters
die Hilfsselite und verschiedene Anfragen des Systems zu Rate ziehen.

Es folgen jetzt vier gréSere Abschnitte. Der erste behandelt das Laden
und die Inbetriebnahme des Programms, aber auch das Abspeichern und
Laden der geschriebenen Texte. Der zweite Teil beschreibt in detail-
lierter ¥eise die Funktionen der Befehlstasten, die in Bezugsgruppen
zusanmengefat sind. Das Drucken und das Formatieren von Textdatelen
kann man im dritten Teil erlernen. Der vierte Teil beschreibt die
Datenmisch-FPunktion (Data Merge), die z.B. das Drucken von Serienbrle-
fen erlaubt. Der fidnfte Abschnitt schlieBlich erklart Ihnen, wie Sie
das Programm nach Ihren eigenen Bedirfnissen.unformen kénnen.

Im AnschluB an diese £dnf Abschnitte werden Sie noch zwei Anhénge vor-

£inden; von denen einer die Verwendung von Druckern behandelt und der
andere sich mit den vom Benutzer neu definierbaren Tasten beschiftigt.
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I.ADEN UND INBETRIEBNAHFHME VON TASWORL
Das Laden von Tasword

Um Tasword zu laden, legen Sie unter CP/M die Programmdiskette in das
Laufwerk und geben ein:

TASWORD
und dricken Sie RETURN.

Nach Beendigung des Ladevorgangs startet das Programm automatisch. Sie
sehen einen blinkenden Cursor am Anfang einer leeren Textdatei; am un-
teren Bildschirmrand finden Sie unter anderem die Nummer der Zeile.
Sie haben jetzt die Moglichkeit, entweder einen Text einzutippen oder
eine Textdatei von Diskette einzuladen (siehe ndchstes Kaplitel).

In den Tutor kommen Sie, indem Sie unter CP/M eingeben:
tasword tutor

und RETURM dricken oder das Textfile ganz normal vom Programm aus ein-
laden.

Das Abspeichern von Tasword

ACHTUNG: Die Méglichkeit, Tasword zu speichern, bedeutet, da8 Sle Ihr
Original bzw. angepafite Version abspeichern kémnen, um Backup-Koplen
herzustellen. Tasword-Kopien an Dritte weiterzugeben, stellt jedoch
einen Verstofs gegen das Urherberrecht dar.

Ur eine Kopie Ihrer angepaBten Version oder des Originals herzustel-
len, drdicken Sie EXIT, wenn Sie die (leere) Textdatei sehen. Eine Li-
ste von Optionen erscheint auf Ihrem Bildschirm. Dricken Sie T, um das
Tasword Programm abzuspeichern, und RETURN, um. Ihre Wehl zu bestati-
gen. Legen Sie eine formatierte Diskette in das Laufwerk startem Sie
den Abspelichervorgang mit irgendeiner Taste.

Ist Tasword gespeichert, so kehrt das Programm in das vorherige Haupt-
mend zurick.
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LADEN UND ABSPEICHERN
Das Abspeichern

8ie kénnen jeden Text, den Sie eingegeben haben, als Textdatei auf
Diskette abspeichern. Driacken Sie bitte EXIT, wenn Sie sich im
Texteingabe-Mdodus befinden; das Hauptmend mit der Liste von Optionen
erscheint auf dem Bildschirm. Wahlen Sie die Option ‘S' und dricken
Sie ENTER, um dies zu bestitigen. .Das Tasword-Textsystem fordert Sie
dann auf, einen Namen -fir die Textdatel oinzugeben. Geben Sie einen
Nanen Ihrer Wahl ein und dricken Sie ENTBR. Das erlaubte Format-des
Namens vird im folgenden Abschnitt 'Text-Filenamen’' beschrieben. "

Nach dem Abspeichern werden Sie wieder das Hauptmend vor sich sehen.
Drdcken Sie *“R®, wenn Sie vwieder in die Textdatei zurdckwollen.

Das Laden

DAS LADEN EINBR TERXTDATEI LOSCHY DEN TEXY, DER SICH MOMENTAN IN DER
TASWORD-TEXTDATEL BEFINDET.

Um eine Textdatei von Diskette einzuladen, gehen Sie mit der Befehls-
taste EXIT in das Hauptmend. Dridcken Sie dann die Taste L far die Op-
tion zum Laden eines Textfiles. Tasword bittet Sie jetzt um den Mamen
der zu ladenden: Datei. Tippen Sie einen Namen und daraunfhin RETURN
ein. Das Textfile erscheint auf dem Bildschirm, sobald es geladen wor-
den ist.

Bitte beachten Sie, da8 Sie zu Beginn Ihrer Arbeit mit Tasword diesen
Vorgang etvas abkdrzen kénmnen, indem Sie 2zum Laden der Textverarbei-
tung eingeben:

tasword -XXXX

Dabel ist XXXX der Name einer beliebigen Textdatei, die sich zusammen
mit TASWORD auf einer Diskette befindet. Daraufhin wird das entspre-—
chende File automatisch hinzugeladen und Bie -kénnen sofort wmit Ihrer
Arbeit beginnen.

Die Programmdiskette

Ein Katalog (CAT-Befehl) der Tasword 8000 -Programadishette zeigt fol-
genden Inhalt an:

MERGE.DAT TASCODEH. BIN TEXT1 . TX? TEXT4 . IXT
PRINY.PRY TASCODEL. BIN - TEXT2 . TXT TEXTS . TXT
LIESNICH TASCODEN.BIN TEXT3 . TX? TUTOR
Tascode.COM TASCODEN.BIN- TASWORD -.COM

Die Files mit den Erwveiterungen .BAS und .BIN sind die Tasword 8000
Programmfiles. Diegse Files werden auf eine andere Diskette kopiert,
wvenn Sie eine Sicherheitskopie oder angepaBte Version dieses Programms
mit der "Tasword speichern®"-Option des Hauptmenis erstellen. Die Files
mit den Erveiterungen .PRT, .DAT und .TXT sind Beispiel-Flles, die Sle
verwenden kénnen, wenn Sie sich durch die Lermabschnitte dieses Hand-
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buchs durcharbeiten. TUTOR 1st das Tasword 8000 Tutor-Textfile; LIES-
MICH, falls vorhanden, enthidlt aktuelle Informationen dber dieses Pro-
gramm.

Das Merging

Merging nennt man das Laden einer Textdatei von Diskette, wobei die
neue Textdatei hinter die aktuelle Tasword-Textdatel angefiégt wird,
ohne diese zu léschen. Hierzu gehen Sie in das Hauptmend (EXIT) und
dricken M £fir die Option 'Merge text file*®. Tasword bittet Sie jetzt,
den gleichen Vorgynq wie beim Laden durchzufihren.

Text-Filenamen

Text-Filenamen kénnen bis zu acht Buchstaben enthalten, optional ge~
folgt von einem Punkt und einer dreibuchstabigen Erweiterung. Die fol-
genden Beispiele von Text-Filenamen sind galtig:

TUTOR

TUTOR. TXT
DOKUMENT
DOKUMENT. 002
DOKUMENT . BAK

Wenn Sie einen Text unter einem Filenamen abspeichern, der sich be-
reits auf der Diskette befindet, wird der Name des auf der Diskette
befindlichen Files geindert, so daB die File-Erweiterung bzw. der
File-Typ BAK lautet. Wenn z.B. ein File auf der Diskette den Namen

DOKUMENT . TXT

besitzt und Sie den aktuellen Text unter demselben Namen abspeichern,
so enthalt die Diskette nach dem Abspeichervorgang die beiden Files

DOKUMENT . TXT
DOKUMENT . BAK

wobel das BAK-File das vorherige File darstellt, was umbenannt wurde.
(Wenn bereits ein File mit dem Namen DOKUMENT.BAK existierte, ist es
geléscht worden.)

Wechsel von Disketten und Laufwerken

Die Programmdisk von TASWORD braucht nicht im Laufwerk zu bleiben,
wenn Sie das Programm erst einmal eingeladen haben.

Disketten kénnen Jederzeit gewechselt ist, wenn die rote Lampe nicht
gerade anzeigt, daB ein Diskettenzugriff stattfindet.

Der JOYCE-Computer kann zwei Diskettenlaufwerke vervwalten. Diese wer-
den mit A und B bezelichnet. Das Laufwerk, von dem Sie Files laden bzw.
auf das Sie Files abspeichern nennt man aktuelles Laufwerk. Dieses
wird im Hauptmeni angezeigt und kann durch Druck auf "A® und "B" nach
Belieben gedndert werden. Im Editiermodus kénnen Sie den Laufwerks—
wechsel mit A A und A B vollziehen. ' '
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Usernummern

JOYCE verwaltet insgesamt 9 verschiedene User, die von 0-9 durchnumme-
riert verden. Jede Anzeige des Inhaltsverzeichnisses der Diskette be-
zieht sich immer auf die Jjeweils eingestellt User-Nummer. Ist bei-
splelsvweise gerade Usernummer 2 aktuell und listen Sie das Inhaltsver-
zeichnis auf, so werden nur die Files angezeigt, die auf der Diskette
gespe ichert wurden, als ebenfalls Usernummer 2 angewdhlt war. Im
Hauptmend ist die jewelils aktuelle Usernummer zu sehen. Durch einfa-
chen Druck auf eine der numerischen Tasten von 0-9 kann sie geandert
verden. In Editiermodus wechseln Sie die Usernummer durch

AO- a8,

Durch die Usernummern wird Ibhnen ein effizientes Mittel an die Hand
gegeben, die Disk einzuteilen. So ist es z.B. denkbar, daB Sie Ihre
persénlichen Briefe unter Usernummer 0, Ihre Geschaftsbriefe unter Us-
ernupmer 1 und Merge-Listen unter Usernummer 2 erstellen. Vor alles
bei Disketten, die voraussichtlich mit vielen, kleinen Files gefdllt
verden wird, bewihrt sich diese Nethode.
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DIE BEFEHLSTASTEN
HILFSBEFEHLE

STOP Hilfsselte zeigen
Die Hilfsselte wird gezeigt, wenn die STOP-Taste gedrickt wird. Drik-
ken Sie ENTER, um zur Datei zurickzukehren.

3 H -~ Hilfe an/aus

Ein Tell der Hilfsseite wird auf die ersten 9 Zeilen des Blldschirms
projiziert. Ist diese Anzeige schon vorhanden, bewirkt der Befehl das
Verschwinden der Hilfsseite; Sie haben dann 30 Zeilen Ihres Textes auf
dem Bildschirm.

w3t _ Hilfsselte hochscrollen
Wenn sich ein Teil der Hilfsseite auf dem Bildschirm befindet, wird er
durch den dariberliegenden Teil der kowpletten Hilfsseite ersetzt.

n-% _ Hilfsseite hinunterscrollen

Wenn Hilfe 'an'-geschaltet ist, wird der Teil der Hilfsselte durch den
darunterliegenden Teil ersetzt. Wenn Sie {ber die Hilfsseite hinaus
weiter hinunterscrollen, kénnen Sie den zweiten Zelchensatz seben.
¥enn Sie noch weiter hinunterscrollen, sehen Sie die Notizspeicher.
Diese werden in dem Kapitel ‘Notizspeicher Befehle' ausfibrlich er-
klart.
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Py

t

BEWEGEN DES CURSORSZS

RETURN

Diese Taste bewegt den Cursor zum linken Rand am Anfang der nachsten
Zeile. ¥Wenn der Einfigungsmodus angeschaltet ist (Siehe 3 I), wird au-
8erdem eine neue Zeile eingefugt.

Pfeile - Cursor bewegen
Mit den Pfeiltasten im rechten Teil der: Tastatur kdénmen sie den Cursor
dberall hin bewegen. Wenn man einen Pfell gedrickt halt, 1ést dies
eine Dawerfunktion aus - ein nidtzlicher Wegqg, schaell zu der gewinsch-
ten Position zu kommen.

Der Pfeil nach links kann benutzt werden, um weiter nach links zu kom-
men, als es eine Randbegrenzung, die nicht auf Spalte 1 steht, norma-
lerweise zulassen wirde. Das gleiche gilt fir den Pfeil nach rechts,
venn dlie rechte Randbegrenzung kleiner als Spalte 250 gesetzt wurde
(Was normalerweise der Fall sein wird).

v A Pfeil nach oben - Anfang der Textdatei
Diese Befehlstaste 148t Sie zurick an den Anfang der Datei springen.

v a Pfeil nach unten ~ Ende der Textdatei
Hiernit gelangen Sie an das Ende der Datel.

A -> - Anfang der Zelle
Der Cursor bewegt sich zum linken Anfang der Zelle.

A $- - Ende der Zeile

Der Cursor bewegt sich zum rechten Ende der Zeile. Dieser und der oben
beschriebene A Pfeil nach links -Befehl eignen sich vorziglich dazu,
Text wmit einer gréfBeren Zeilenlsnge als 80 Zeichen zu dberblicken.

v A (- - linker Rand -

Im Gegensatz zum A Pfeil nach links -Befehl springt der Cursor nicht
an das Ende der 2eile, das ja je nach Z2eile verschieden sein kannm,
sondern an die gesetzte linke Randbegrenzung. -

¥ A -> - rechter Rand
Hit diesem Befehl springt der Cursor an die rechte gesetzte Randbe-
grenzung

a Pfeil nach unten - Hinunterscrollen
Dieser Befehl scrollt das Bildschirmfenster am Text um eine Zeile nach
unten.

A Pfeil nach oben - Hochscrollen
Dieser Befehl scrollt das Bildschirmfenster um eine Zeile des Textes
nach oben.

2 Pfeil nach unten - Schnelles Hinunterscrollen

Hiermit kénnen Sie um einen Bildausschnitt auf einmal nach unten
scrollen - sehr gut, um schnell Ihren Text zu dberfliegen. Es wird je-
veils um 16 oder 23 Zeilen gescrollt, abhiangig davon, ob Hilfe ‘an'
oder ‘aus' ist.
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3 Pfeil nach oben - Schnelles Hochscrollen
Sie kénnen mit diesen Befehl jeveils um 16 oder 23 Zeilen hochscrol—
len.

¥ -> - Wort rechts
Der Cursor wird zum Anfang des néchsten Wertes auf der rechten Seite
gefihrt; befindet sich dort kein Yort, wandert er zur niéchsten Zelile.

v <- - Wort llnks )
Der Cursor wird zum Ende des nachsten Wortes auf der linken Seite be-

" wegt.

v Pfeil nach oben - Absatzanfang
Der Cursor wird auf den Anfang des Absatzes gesetzt, in dem er sich
gerade befindet

¥ Pfeil nach unten - Absatzende
Der Cursor wird auf das Ende des Absatzes gesetzt, in dem er sich ge-
rade befindet. )

23 -> - ndchste Seite

Wenn wir in diesem Zusammenhang von "Seiten" sprechen, so sind die
Seiten beim Ausdruck des gesamten Files gemeint. Der Anfang einer je-
den Seite wird durch das Seitenambruchszeichen dargestellt, das nit
dem 3 P Kowmando ein und ausgeschaltet werden kann. 3 Pfell- nach
rechts bewegt den Cursor auf den Anfang der folgenden Selite.

3 <~ — Seitenanfang

Der Cursor wird auf den Anfang der Seite gesetzt, auf der er sich ge-
rade befindet. Befindet er sich schon am Seitenanfang, so wird auf er
auf die erste Zeile der vorhergehenden Seite gesetzt.

Vv Gitter - Bildschirmanfang
Der Cursor wird in die obere linke Ecke des Bildschirms gesetzt,.

A Gitter - Bildschirmende
Der Cursor wird in die untere rechte Ecke des Bildschiram gesetzt.

¥ A Gitter - &uBerster rechter Rand
Unabhingig von dem aktuell gesetzten Rand, springt der Cursor in Spal-
te 250.

v AL - springen zu einer bestimmten Zeilennnunmer

Mit diesem Kommando kdmnen Sie zu elner belieblgen Textzelle springen.
Zundchst erscheint eine Mitteilung in der untersten Zeile des Bild-
schirms und Sie missen die HNumpmer der gewénschten 2Zeile elngeben;
schlieBen Sie mit RETURN ab. Sie konnen auch anstatt der Zahlenangabe
STOP dricken, um den Vorgang abzubrechen und zu Ihrer vorhergehenden
Position zuriGckzukehren.

v AP - springen zu einer bestimmter Seite

Dieser Befehl i1st nach dem gleichen Prinzip aufgebaut, wie der vorher-
gehende. Nur verlangt TASWORD hier nach der Eingabe einer Seitennumwer
und der Cursor befindet sich damach auf dem BAnfang der angegebenern
Seite.
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Die o v L und P Kommandos sind hervorragend dazu geeignet, sich in
groBen Texten schnell zu bewegen. Alternativ dazu habemn Sie aber auch
noch die sog. "Marker™ zur Verfdgung, die im folgenden besprochen wer-
den.
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MARKER KOMMANDOS

Harker sind Sonderzeichen, die Sie in Ihrem Text beliebig einsetzen
konnen. Grundsitzlich wird 2zwischen zwei Markertypen unterschieden:
die einen setzen eimen Marker an die aktuelle Position und amit den an-
deren springt der Cursor auf einen Marker. Aber auch die MYarker unter-
schelden sich untereinander. Zum einen gibt es die durchnunwerierten
Marker, die als inverse Ziffern vemn 1-8 erscheipen und zum anderean die
sog. Dash-Marker, die durch inverse “-* und "=" dargestellt werden.

41lbls o8 - numzer ierten Marker setzen

Diese 8 Kommandos setzen- den entsprechend nummerierten MNarker an eienm
beliebige Stelle in Ihrem Textfile. Damit markieren Sie diese Stelle.
Bitte beachten Sie, da8 jede Huammer nur einmel in einem Text benutzt
werden kann.

AV 1bis A Y 8 — auf nummerierten Marker springen

Ausgehend davon, daB der Marker auch. gesetzt wurde, bewegen Sie =mit
diesen Kommandes den Cursor zu der entsprechenden Stelle in Ibrem
Text. Die nummerierten Marker sind ndtzlich, um zu bestimmten Stellen
im Text ze springen. Eine derkbare Anwendung vire 'die Herkierung von
Kapitelanfingen, um dann ohne larges Scrollen oder das Herauskramen.
der entsprechenden Zeilen— und Seitennemwer schnelld an die richtige
Stelle zu gelangen. Die beiden Dashmarker werden im Text als inverse
*~ und *"=% angezeigt. Sie werden gemauso gebraucht, wie die nuamerier-
ten Marker, nur daB eine beliebige Anzahl dieser Harher 1. Text vor-—
handen sein kann.

A -~ und A = Dashmarker setzen
Diese Befehle setzen den entsprechenden Harker am die aktuelle Cursor-
position

7 A-und ¥ A = Sprung zum nichsten Dashaarker *
Der Cursor wird ar den ensprechenden Dashmarker bewegt.

3 —und 3 = Sprung zum vorhergehenden Dashmarker:
Der Cursor springt an den Dashmarker vor der aktuellen Cursorposition,
vahrend der- ¥ A Befehl nur im folgenden ¥ext nach Markierungem sucht.

TASVORD 8000 merkt sich die Position der nummerierten Merker und kaan-
sofort auf Tastendruck an Gie entsprechenden Stellen springem. Die
Dashmarker missen von dem Programm allerdings erst gesucht werden. Der
Text wird solange gescrollt, bis der Marker gefundem ist. Dauwert Ihmen
die Suche zulange, oder hat der Computer die gewinschte Stelle bereits
dbersprungen, kinnen Sie ‘die Suche mit STOP abbrechen.

Eine sehr interessante Anwendung der Dashmarker ist das Erstellem und
Ausfillen von Formularen. An den Stellen, an denen etwas auwsgefallt:
werden mu8, setzen Sie einfach einen -Dash—Marker. Nun speichern Sie
das File und laden es ein, sobald es nétig’ wird, das Formular auszu-
fillen. Nun kénnen Sie ganz einfach und schnell mit den entsprechenden
Befehlen an die Stellen der Dashsarker springem und sofort den emt-
sprechenden Text singeben. Dabeil umgehen Sie die Gefahr, wihrend elnes
unkontrollierten Herumscrollens inm dem Dokumesnt, wichtige Teile zu
13schen; besonders zu betonemn ist allerdings die Schmelligkeit, =it
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der man nun die Textstellen erreichen kann. Probieren Sie das Ganze
doch einmal an einem Probeformular aus, um Einsatz und Handhabung der
Marker zu idben. So werden Ihnen bestimmt neuwe Jdeen kommen, wie Sie
sie £ir eigene Zwecke einsetzen kénnen.



A = ALY Vv = SHIFT 3 = EXTRA

FORMATBEFEHILE

A Q - Text nach links verschieben

Hiermit wird der Text, der sich links vom Cursor befindet, ua eine Po-
sition nach links geriickt; dabei wird das Zeichen unter dem Cursor ait
verschoben. ¥Wenn sich bereits ein Zeichen am linken Rand befindet, iat
diese Funktion nicht wirksam. Auf Text auBerhalb der Rénder &bt die
Funktion keine Wirkung aus; es zeigt sich ebenfalls keine Wirkung,
wenn sich der Cursor auBerhaib der Riaander befindet.

|
s

A %W - Zeile zentrieren .

Dieser Befehl zentriert den Text in der Zeile, in der sich der Cursor
befindet, innerhalb der Randbegrenzungen. Text auBerhalb der- Rinder:
wird nicht bewegt; gleichfalls passiert nichts, wenn sich der Cursor
auBerhalb eines Randas befindet.

]

~

A E - Text nach rechts verschieben i
Hier gilt bei der Verschiebung nach rechts das gleiche wie bei einer
Verschiebung nach links.

A J - Randausgleich eines Abschnitts

Dieser Befehl formt das Bild des Textes ab der Zeile, in der sich der
Cursor befindet, bis zum Ende des Absatzes (definiert als Auftreten
einer Leerstelle oder eimer nicht bis zur Randbegrenzung gehenden
Zeile) new um, wobel der Text rechts eimen durchgehenden Rand erbidlt.
Dies ist bespielsweise szehr nétzlich, venn Sie einea Text, in den Sie
etwas eingefigt oder geléscht haben, ein etwas ordentlicheres Aussehen
geben wollen. Es wird nur der Text innerhalb der Randbegrenzungen in

--Bezug auf diese Randbegrenzungen uageformt. Um einen Text in Bezug auf..

neue Randbegrenzungen umzuformen, benutzen Sie bitte den Befehl
‘Genauver Randausgleich® (a V).

Der Befehl A J formt dem Text um, wenn der automatische Randausgleich
*an®"-geschaltet 1ist; er beldft dem Text rechts ungleichméfig, wenn
dieser abgeschaltet ist. Sie kdnnen den Befehl auch dafér benutzen,
das Format elnes Absatzes von "geordnet® auf “unregelmiBig® umzuschal-
ten.

A K — Randausgleich einer Zeile
Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird umgeformt.

A L - Aufhebung Randausgleich (bei einer Zeile)

Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird dadurch in den Origi-
nalzustand versetzt, indem alle dberflissigen Leerstellen geldscht
werden.

A H - Genauwer Randausgleich

Dieser Befehl formt den ganzen Absatz in Bezug auf die aktuellen Rand-
begrenzungen um. Dadurch ist dieser Befebhl besonders sinmvoll zu ge-
brauchen, wenn die Randbegrenzungen in der Zwischenzeit verindert wor-—
den sind; der Absatz wird zwischen den Begrenzungen eingefigt. Beim
'genaven Randausgleich’ wird der ganze Text, der sich zwischen den
Randbegrenzungen befindet, als Tell des neuen Absatzes interpretiert.
Anmerkungen, die sich innerhalb der Rinder befinden, werden in den
neuen Absatz eingebaut und sollten deshalb vorher gelascht werden. Um
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den 'genauen Randausgleich® durchzufihren, wmissen Sie vorher an Anfang
und am Ende des Absatzes Leerzeilen einfiigen, damit Anfang und Ende
dberhaupt erkannt verden. . .

3 J - Rechter Randausgleich an/aus .

Dieser Befehl schaltet den automatischen Randausgleich "an" oder. "ab*.
Der womentane Status wird Ihnen durch die °*R/J'-Mitteilung (Right
Justify) am unteren Ende des Bildschirms angezeigt. Wenn der Randaus—
gleich angeschaltet ist, wird der Text in jeder Zeile dea rechten Rand
angepaBt (vie in diesem Handbuch). Ist der Randausgleich abgeschaltet,
sieht Ger Text rechts ungleichmiBig aus; er besitzt elnen Flatterrand.

3 ¥ - Trennanterdrickung (Word-Wrap) am/aus

Dieser Befehl dient dazu, die automatische Prennunterdrickung an- oder
auszuschalten. Die 'W/¥'-Mitteilung am unteren Ende des Bildschirms
zeigt Ihnen den momentanen Status am. (Die Trennunterdrickung wurde
bereits ndher erldutert.)
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LOSCHBEFEHILE

{-DEL - Zeichen links vom Cursor léschen

Die <-DEL-Taste ldéscht das Zeichen links vom Cursor und schiebt den
Rest der Zeile um eine Position nach links. Wenan Sie nur einzelne Zel-
chen falsch geschrieben haben, so kénnen Sie diese auch-mit dem- Carsor
wieder iberschreiben, ohne sie erst léschen zu missen. Die {-DEL-Taste
wird im allgewmeinen dafar genutzt, Fehler zu korrigieren, gieich nach-~
dem sie gemacht wurden, oder um unerwidnschten Text zu 1éschen. .

DEL-> - Zeichen unter Cursor léschen
Dieser Befehl gleicht dem ¢~ DEL-Befehl:; er 15scht das Zeichen, auf
dem sich der Cursor gerade befindet.

¥ <(-DEL und ¥ DEL-> - Wort lsschen -

Die v DEL Tasten léschen das Wort, awf dem sich der Cursor gerade be-
findet. Der Rest der Zeile wird nach links gezogen, um die entstandene
Licke zu féllen. Steht der Cursor zwischen zwedl Wortern, lischt ¥ (-
DEL das Wort links und ¥ DEL-) das Wort rechts vom Cursor.

AC-DEL und A DEL-) ~ Zeile léschen
Diese Tasten lischen die Zeile, auf der sich der Cursor gerade befin-
det. Die Zeilen darunter ricken nach und fillen den Leerraum.

A CAN - geléschte Zeile zuridckholen )

TASWORD werkt sich die Zeile, die Sie geloscht baber und mit diesem
Befehl, kinmen Sie die verschwundene Zeile wieder sichtbar machen. Es
mu8 her betont werden, daB8 nur die Wirkung der A DEL Tasten rdckgingig
gemacht vwird. Die Zeile wird oberhalb der aktuellen Position des Cur-
sors eingefiagt.

2 DEL-> - 16schen bis 2eilenende
Der Text wird von der aktuellen Cursorposition bis zum Zeilwenende ge-—
léscht.

3 (-DEL - 1éschen bis Zeilenanfang
Der Text wird von der Cursorpositien bis zum Anfang der S%eile ge-
léscht.

A ¥V (-DEL und p ¥ DEL-)> Texfile léschen

Der gesamte Textspeicher wird gelsscht und zwar nicht nur der Text an
sich, sondern auck die Keopf- und FuSzellen. Um einen verschentlichen
Datenverlust zu vermeiden, fragt TASWORD noch cimmal nagh, bevor der
Text gelischt wird.

CUT - Block léschen
Ein markierter Textblock wird geléscht. Die Blockkomnandos werden aber
im folgenden noch genauer besprochen.

¥ CUT - Absatz léschen

Mit dieser Tastenkombination wird der Absatz geléscht, in dem sich der
Cursor gerade befindet. TASWORD fragt vorhar nach, bevor der Befehl
ausgefihrt wird.
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EINFOGUNGSBEFEHILIE -

A I - Zeichen oder Zeile einfidgen ‘

Diese Tastenkombination wird dazu -bemutzt, neue Zeilen, Wérter und
Zeichen in ein Textfile einzufigen. Um eine neues Zeile einzufdgen, be-
wegen Sie den Cursor auf den Anfang der Eells, die der neuen Zeile
folgon soll. Won betitigen Sie A I, om die' Zeile einzusetzen.(Heue
Zeilen werden automatisch eingefidgt, wenn der Einfigungsnodus einmge-
schaltet ist - siehe auch 3 I)

Um ein zusitzliches Wort einzufigen, bewegen Sie den Cursor zwischen
die beiden Wsrter, zwischen denan Sie ein Wort einfigem wollen. -Dridk-
ken Sie nun a I; die Worte rechts vom Cursor verden in eine neue Zeile
beférdert und Sie kinnen das gewinschte Wort eingeben. Das wiederbelte
Benutzerp von A 1 £igt noch ein Leerzeile ein.

Um non: ein- Zeichen in ein Wort einzufigen, -bevegen Sie den-Cursor ein-
fach auf den Buchstaben, der rechts von dem neuen Zeichen stehen soll.
¥Wenh Sie nun a I dricken, vird die Justierung aufgehoben und ein Leer-
zetchen geschaffen. Sollte es nicht mégliich sein, noch ein zusdtzli-
ches Zeichen in der 2eile unterzubringen, wird eine newe Zeile einge—
figt.

Alle Einfigungsprozeduren zerstéren die Justierung des jeweiligen Ab-
satzes. Die Formatierung kann ait .5 J. vieder in Ordnung gebracht wer—
den. .

32 I - Einfigungsmodus ein/aus X

Sobald der -Einfigungsmodus eingeschaltet 1ist, wird eine neuve- Zeilo
eingefigt, sobald man -beim-Schreiben inm eine ‘neve 2eile springt oder
RETURN gedrickt wird. Der Elnfdgungsmodus sollte eingeschaltet werden,
venn man neue. Zeilen in einen bereits- existierenden: Text einfigen
méchte. An der Anzeige in der Statuszelle kann man erkennen, -ob der
Binfdgungsmodus sin- oder ausgeschaltet ist. .

3 A - Automatischer Einfégungsmodus ein/aus i

¥enn der automatische Einfdgungsmsodus. eingeschaltet ist, wird der ge-
samte Absatz, in dem sich der Cursor gerade befindet, kontinulerlich
neu formatiert. Jeder -Buchstabe der eingegeben wird, wird automatisch
vor die aktuelle Cursorposition eingefigt.

Der automatische Einfdgunsmodus ist nétzlich, Wérter oder Sitze in ei-
nen bereits existierenden Text einzufigen. -Wenn mehr als ein paar Wér-
ter eingefdgt werden sollen, mu8 man den weliter oben beschriebenen
Einfigongsmodas benutzen, da- sonst der Tastaturpuffer dberlduft und
einige Z2eichen verloren gehen kénnten.
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RANDBEFEHI.E

A A - linken Rand setzen

Der linke Rand wird eim Zeichen vor der aktuellen Cursorposition ge-
setzt. Der Rand wird durch eine gepunktete Zeile in unrteren Bereich
des Bildschirms angezeigt (die Formatzeile). Bie Benutzung-der Riander
wird weiter unten besprochen. Die Cursor links Taste kann Qazu beautzt
werden, umn den Cursor in den Rand hinein zu bewegen oder eimen neuen
Rand zu setzen. Y¥enn Tasword geladen wird, befindet sich der linke
Rand in Spalte 1. Diese Voreinstellung kann gedndert werden, wenn man
TASWORD mit einer anderen Randeinstellung abspeichert.

A S — Rander laschen
Die aktuellen Rdnder werdne geldscht und auf die Voreinstelluag zu—
ridckgesetzt.

A D - rechten Rané@ setzen
Der rechte Rend wird direkt ein Zelchen hinter der aktuellen Curserpo-
sition gesetzt. Den aktuellen ¥Yert kémmen Sie wieder aus der Formmt-
zelle ersehen, die wir schon beim Setzen des linken Randes bemutzt ha-
ben.

Der grdé8t mégliche rechte Rand ist 250. Tasword vird elnem rechten
Rand an Position 80 geladen. Diese Voreinstelluong kann gedndert wer-
den, wenn Sie TASHORD ait einer anderen Einsteliung abspeichern.

Im Normalfall ist es immer so, da8 éder Text zwischea den beiden ge—
setzten Rindern positioniert wird. Hord—Vrap und Formatierumg beziehen
sich immer auf die aktuellen Riander; so wie sie in der Formatzeile an—
gezeigt werden. .

Verschiedene Riénder kénnen gesetzt werdem, um bestimste Absétze einzu-— ;
ricken und damit  hervorzuheben. Besonders hervorzuheben -sind z.B. Nu—
merierungen, Oberschriften oder Anmerkungen.

Die Pfeiltasten kinnen dazu benutzt verdem, um neue Randbegrenzungesn.
zu setzen oder Text zwischen den Réndern einzugeben. Die 3 0, 5o Y-und:
A E Kommandos beziehen sich pur auf den Text zwischen den Réindern. Be-
findet sich der Cursor auBerhaldb der R&nder, funktionieren Sie &ber—
haupt nicht. Der Texteinfigungsbefehl A I funktioniert innerhalb eines
Randes nur, wenn sich der Cursor in Spalte 1 befindet. 5 J formatiert
nar den Text zwischer den Randbegrenzungen ua. Hit A U -konnen Sie ei-
nen bereits eingsgebenen Text meuen Rindern angleichen.

TASWORD sucht und ersetzt nur zwischem den Rémdern. Der automatische
Ausgleich eines Absatzes, der bel der Ersetze-Funktion erfolgt, kénnte
einen Text, der mit verschiedenen Randbegrenzunger worden ist, verdn-
dern und sollte deshalb mit Vorsicht angewendet werden.
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RULER — KOMMANDOS

Der Ruler oder auch Formatzeile genannt, ist die gepunktete Zeile im
unteren Teil des Bildschirm, die die aktuellen Rinder und Tabulatoren
anzeigt.' TASWORD kann bis zu zeha *“erschiedene Formatzeilem verwalten,
die von 0-9 darchnummeriert sind..

3 B - Ruler setzen

Nachdem Sie dieses Xommandos eingegeben haben, fordert TASWORD Sie
auf, eine Taste von 0-9 zu betitigen, die den gewinschten Ruler be-
zeichmet. Mit STOP wird die Funktion abgebrochen.

32 T - Ruler speichern

Mit diesem Kommandos weisen Sie TASHWORD an, sich den aktuellen Ruler
za merken. Sie .werden aufgefordert eine Taste zwischen 0 und 9 zu
dridcken, durch die die Mummer bezeichnet wird, unter der der Ruler ge-
speichert wird. Ein gespeicherter Ruler kamn jederzeit wieder mit 3 R
aus dem Spelcher sur&ckqeholt verden.

Wenn Sie TASIOND von Hauptmenid aus abspeichern, werden alle zehn For-
matzeilenn mit abgespeichert; dabei ist Ruler 0 die Pormatzaile, die
wirksam ist, nachdem das Programa geladen wurde

Der letzte Eintrag am FuB8 des Bildschirm beseichnet die Rulernun-er
der Pormatzeile, die gerade aktlv ist. .
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TABULATORBEFEHLE

PaR - Cursor zur nidchsten Tabulatorposition bewegen
Der Carsor wird zur nichsten Tabulatorposition bewegt. Die Positionen
sind in der vorletzten Zeile des Bildschirms markiert.

4 TAB - rickwirts TAB
Durch diesen Befehl bewegt sich der Cursor zum nachsten TAB links von
der aktuellen Cursorposition.

¥ TAB — Tabulator setzen
Dieser Befehl schafft eine zusatzliche Tabulatorposition an der momen—
tanen Position des Cursors.

A ¥V TAB - Tabulator léschen

Die Tabulatorposition, auf der sich der Cursor befindet, wird ge—
l8scht. Falls es hier keine Position gibt, hat der Befehl keine Wir-
kung.

a X - Positionen ricksetzen '
Die Tabulatoren werden in ihre Ausgangspositionem in jeder zehnten
Spalte zurickversetzt.

4 2 - Tabulatoren léschen .
Alle momentan festgelegien Tabulatoren werden geléscht.

3 TAB - Numerischer Tabulator an/aus

Dieser Modus ist dafior gedacht, Zahlenreihen in vernénftiger Formatie-
rung eingeben zu kénnen. Das Ziel ist es, alle Zahlen so untereinander
stehen zu haben, da8 jeweils die Dezimalpunkte in einer Spalte stehen.
Aus diesem Grund wird die Eingabe eines Punktes immer als Dezimalpunhkt-
elner Zahl interpretiert, sobald dieser MNodus eingeschaltet ist. Sie
werden merken, daB sich beim Einschalten der numerischen Tabulatoren,
die TAB's ir der Statutszeile in klejen Quadrate verwandeln. Sie kén—
nen es also kaum @bersehen, wenn dieser Modus aktiv ist. Bitte achten
Sie darauf, daB Sie nur einen Tabulator gesetzt haben, wenn Zahlenrei-
hen eingegeben werden sollen. Und das ist selbstredend die Position,
unter der sich die Dezimalpunkte befinden sollen. Wenn dies Ihre ande-
re Textforwatierung durcheinander bringt, sollten Sie vom der Méglich-
keit Gebrauch machen, die Formatzeile zu kopierem, zu spelchern und
bis zu zehn verschiedene zu verwalten

ACHTUNG: Der HNumerische Tabulator Modus und der Automatische Einfd-
gungspodus dérfen nicht gleichzeitig eingeschaltet sein. Sie funktio-
nieren sonst nicht.
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SUCHKOMMANDOS

A R - Text ersetzen oder suchen

Mit dieser Funktion kénnen Sle ein gewénschtes Bort finden und gegebe-—
nenfalls durch ein anderes bzw. durch mehrere andere ¥Wérter ersetzen.
Gesucht wird iaxer von der aktuellen Cursorposition; daher sollten Sie
sich mit dem -entsprechenden Kommandos zun Beginn des Textes bewegen,
venn das gesamte File durchsucht werden soll. . .

Wenn a R gedrickt wird, fragt TASWORD nach dem ¥ort, das gesucht oder
gefunden werden soll. Dabei darf wirklich nur ein Wort eingegeben wer-
den. Das Programa akzeptiert keine Leerzeichen bei dieser Eingabe.

Dridcken Sie RETURN, sobald Sie das Wort eingegeben haben. Nun werden
Sie gefragt, ob die Grof- und Kleinschreibung vernachlissigt werden
goll oder nicht. Im allgemeinen ist es besser, sie zu vernachlissigen,
denn ein hiufiger Tippfebler ist das nachliassige Dricken der SHIFT-
Taste, S0 daB ein Buchstabe nicht groB erscheint, so wie er es soll.
In dieser Fall wirde TASUORD das Wort nicht finden, wenn Sie dem Pro-
gramm sagen, da8 es auf GroB8- und Kleinschrelbung achten soll.

An diser Stelle fragt TASWORD nun nach dem Text, mit dem das entspre~
chende Wort ersetzt werden soll. Soll das Wort nbur gesucht werden,
drdcken Sie hier einfach RETURH. Ansonsten geben Sie den Text ein, der
eingesetzt werdem soll. Dabei werden Leerzeichem akzeptiert, aller-
dings darf der Text nicht langer sein, als eine Zeile bei den aktuel -
len Randbegrenzungen. Die wmazimal mégliche Textlange betrdgt 870 Zei-
chen. .

Wenn Sie einen Ersetzungstext eingegeben baben, braucht TASWORD moch
eine Angabe von Ihnen, bevor es mit der Suche beginnen kann. Es fragt,
ob bei jedew Ersetzungsvorgang Ihre Brlaubnis einzuholen ist oder
nicht. Wenn Sie angeben, da8 alles ersetzt werden soll, kiénnen Sie
wahrend des Vorgangs eine Tasse Kaffee trinken gehen; TASWORD wirds
schon richten. Bei selektivem Ersetzen, missen Sie schén brav vor dem
Computer sitzen bleiben und darauf warten, daB8 TASWORD das erste Vor-
kommen des gewinschten Wortes findet. Bevor es aber ersetzt wird, er-
scheint die entsprechende Stelle auf dem Bildschirm und Sie werden ge-
fragt, ob das Wort an dieser Stelle ersetzt werden soll. Sie antworten
demenstprechend und weiter geht's. :

Wenn TASWORD einen Ausdruck ersetzt, wird es den jewveiligen Absatz neu
formatieren, sofern die Rechtsjustierung angeschaltet ist. Oberlegen
Sie jeden Ihrer Schritte sebr genau, wenn Sie innerhalb des Textfiles
unterschiedl iche Formatzeilem vervenden. Es kinnte ansonsten 2zu
falschen Formatierumngen kommen, die amihsame Arbeit vernichten kdnnen.

Sie konnen die Suchfunktion jederzeit verlassen, indem Sie die STOP-
Taste betatigen.

A ¢ R - nichsten Text finden

Wenn Sie mit A R bereits ein Wort definiert haben, nach dem gesucht
werden soll, so wird nach Eingabe dieses Befehls, das nachste Vorkom-
men herausge funden.
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BIL.OCK -BEFEHILE
A B - Blockanfang markieren )

Textbldcke kénnen vom einen Teil des Textes in einen anderen koplert
oder verschoben werden. Bevor das aber geschehen kann, mu8. der Block
markiert werden, wmit diese Dinge ausgefihrt werden sollen. Wenn:Sie 3
B eingeben teilen Sie TASWORD mit, dag die Zeile, in der sich der Cur-
sor gerade befindet die Anfangszeile des Blockes sein soll. Daraufhin
wird ein Blockanfangszeichen (gesffnetes Quadrat) in den Text einge—
fagt. Jedes Blockmarkierungszeichen verschwindetr natérlich auwtoma-
tisch, nachdem Sie ein den Block auf irgendeine Art uad Weise manipu-—
liert haben.

a V - Blockende markieren

Hiermit markieren Sie das Ende des Blocks, dessen Anfang Sie mit 4 B
definiert haben. Sobald Sie diesen Befehl eingeben izt dienZeile, in
der sich der Cursor gerade befindet die SchluBzeile des Blocks. TAS-
WORD figt ein Blockendezeichen im den Text ein,

PASTE - Block verschieben

Ein markierter Textblock wird an eirne neue Position verschobem. wih-.
rend die PASTE-Taste gedrdckt wird. Der Text wird in neue Zetlen ver-
schoben, die oberhalb der Zeile erzeugt werden, in der sich der Cursor
befindet. .

COPY ~ Textblock kopieren
Grundsatzlich liegt hier dieselbe Funktion vor, wie bei PASTE. Nur
wird der Textblock hier eben nicht verschoben, sondern koplert.

CUT - Textblock léschen

Ein markierter Block wird augemnblicklicch geléscht, wenn CUT gedricktz
wird. Einzige Bedingung: der Cursor d&arf sich mnicht in dem sarkierten
Block befinden.

Die maximale Linge, die ein Block haben darf betrigt 20.000 Zeichen.
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DRUCKBEFEHLE

2 P - Darstellung des Seitenumbruchs an/aus .
Den momentanen -Status dieser Option kinmen Sie am unteren Bildrand er-
kennen (‘'Paging’).

Wenn die Punhtion 'an'-geschaltet ist, kinmnen Sie- sehen, wann Sie eine
neue Seite der Datei erreichen (dargestellt durch eine gestrichelte
Linie dber den ganzen - Biléschirm).. Pie. dargestellten Seiten stimmen
mit denen eines Druckvorgangs  aberein.  (In dem Kaiptel ‘Formatierte
Ausgabe' finden Sie eine Anleitung zur Formatierung von gedruckter Da-
tenausgabe. )

Invers-F — Erzwungener Seitenvorschueb

Das inverse F (als Klein- umrd GroSbuchstabe) ist ein spezielles Steu—
erzeichen fdr den Drucker; os bewirkt beim -Drucken einen Seitenvor-
schab. Wenn die Datei gedruckt wird, daon wird der Drucher nach-eimer
mit dem inversen F bedruckten Zeile einen Seitenvorschub durchfdhren.

¥ird dieses Steuerzeichen genutzt, werden die. Seitenumbriche nicht am
den auf dem Bildachira angezeigten Stellen auftreten (siehe auch Kapi-
tel 'Formatierte Ausgabe' Absatz °Erzwungener Seitenusbruch'). Unter
dem Ansatz 'Drucker-Kontrollzeichen' finden Sie eime Beschreibumg der
Steuerzeichen. Diese Zeichen werden mit Hilfe des A SPACE-Befehls, der
weiter unten beschricben wird, eingegeben.

9 U - Cbherste Zeile in Kopfzeile setzen

Beim Drucken einer Datei kénnen auch Kopf- und FuBzeile am Anfang und
am Ende einer Seite gedruckt werden (siebe auch folgende Seiten). Sie
schaffen eine Hopfzeile (Header), imdem Sie den Text in Zeile 1 der
Datei setzen und den Befehl 3 U eingeben. ¥Wenn sie jetzt noch einmal
den Befebl benutzen, damn wird das, was sich in der ersten Zeile bef-
indet, in dAie Kopfzeile gesetzt; die vorherige Kopfzeile wird ge-
15scht. .

A U - Kopfzeile holen

Mit dieser Punktion wird die Kopfzeile aus dem Speicher geholt and in
Zeile 1 der Datei gesetzt. Sie kann jetzt gegebenenfalls korrigiert
und anschliefend mit dem 3 U-Befehl wieder gespeichert werden.

2 Y - Oberste Zeile in FuBzaile setzen

Eine Fulzeile fir den Druck wird dadurch definiert, da8 sie in die er-
ste Zeile der Textdatei geschrieben und anschlieSend- dieser Befehl
ausgefdhrt wird.

A Y - FuBSzeile holen
Hiermit holen sie eine Kopie der FuBzeile aus dem Speicher und setzen
sle in die erste 2elle der Datel.

Sowohl die Kopf- als auch die FuBzeile verden beim Abspeichern mit auf
die Diskette gespeichert. ¥enn Sie also die Zeilen nicht als solkche
autzen, dann k3nnen Sie sie fidr kurze Hotizen oder Anmerkungen nutzen.

v 3 PTR - Hardcopy ausdrucken
Mit dieser Yastenkombination wird- eine Hardcopy des aktuellen Bild-
schirms auf dem Drucker ausgegeben. Diese Funktion kann jederzeit be-
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nutzt werden, um beispielsweise das Inhaltsverzeichnis beim Laden oder
Speichern auszugeben.
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SPEZIRBELILE ZEICHEN-

A SPACR - Zugriff auf Steuerzeichen (Drucker)

Der A SPACB-Befebhl ermégliicht es Ihnen, die Steuverrzeichen, derea Funh-
tion im Absatz ‘Drucker-Kontrollzeichen®’ des Kapitels -‘Formatierte
Ausgabe' erklirt  wird, einzugeben. Die Seichen werden als - inverse
Buchstaben- dargestellt.

Der Cursor wird zu einem umrandeten Rechteck; am unteren rechten Rand '
des Bildschirms ersetzt °'PRINTER CTRL' die normale Meldung °‘NORMAL -
CHARS' (die néchste Taste wird als Steuerzeichen imnterpretiert). Die:
Hilfsseite springt um, um -Ihnen die Steuerzeichen und ihre Pumktion
anzuzeigen. Dréacken Sie die gewimschte Taste, um ein. Steuerzeichemn
‘eolnzugeben; -wenn 8ie kein Zeichen eingeben wollen, dricken Sie ENTER.

2 PACE - 2veiter Zeichensatz
Tasword 8000 liefert Ihmen auch einen zweiten Zeichemsatz, der viele
zusdtzliche und nicht deutsche Sprachzeichen enthiilt.

Der Cursor wird zu einem umrandeten Rechteck und die Nitteilung: °*2NP-
CHAR SE?' erscheint untem rechts auf dem Bildschirm. Die Hilfsseite:
schaltet um, um Ihnen alle verfdgbaren Zeichen anzuzeigen. Dricken Sie
die gewdnschte Taste oder BNTER, um zum norsalen Eeichemsatz zurédchzua-
kehren.

o F - Gro8schreibung 2zu Kleinschreibung--

-$enn sich an deor--wmomentansn Cursorposition-ein Grosbuchstabe befindet,
s0 wird dieser zum Kleinbuchstaben umgeschrieben - als Dauverfunktion
ein nadtzlicher Befehl, um Textabschnitte, die aus Versehen mit CAPS
LOCK (siehe folgende Seiten) geschrieben wurden, wieder imn Ordnung zu
bringen. .

A G - Kleinschreibung zu Gro8schreibung
Dieser Befehl ersetzt einen Kleinbuchstaben amn der Cursorposition
durch den dgquivalenten Gro8buchstaben.
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NOTIZSPEICHERBEFEHLE

Wenn 'Hilfe an'geschaltet ist.(ein Teil der Hilfsseite wird angeszeit),
kann der "-* Befehl verwendet werden, um sich durch die gesamte
Hilfseite zu bewegen. Wenn Sie nach der Liste des zweiten Zeichensat-
zes die Hilfsselite weiterschieben, bekommen Sie 2ugriff auf die Notiz-
spelicher.

Sie konnen Text in jeden der Notizspeicher eintippen. Es kann sein,
daB, wahrend Sie Ihren Text schreiben, Ihnen eine Anwmerkung einféllt,
die Sie erst spater im Text verwenden konnen. Sie kdnnen mun den Cur-
sor in einen Notizspeicher bewegen und eine Notiz fir sich selbst ein-
geben, die solange auf dem Bildschirm stehen bleibt, wie der entspre-
chende Notizspeicher angezeigt wird. Wenn Sie sich eine Kopie von Tas-
word anfertigen, werden die Inhalte der Notizspeicher mit dem Programm-
abgespeichert. Dies erméglicht Ihnen das Abspeichern einer angepafBten
Tasword-Kopie, in der die Notizspeicher nitzliche Anmerkungen und In-
formationen enthalten.

Texte konnen vom Notizspeicher zum Haupttext und umgekehrt bewegt wer-
den. Sie kénnen z.B. einen Notizspeicher aufsetzen, der Ihren Brief-
kopf enthdlt und diesen zum Textfile kopieren, nachdem Sie Tasword
eingeladen haben, so daB Sie sofort Ihren eigentlichen Brief tippen
kénnen.

A STOP - Notizspeicher Modus an/aus

Wenn einer der vier Notizspeicher oben am Bildschirm angezeigt wird,
bewegt dieser Befehl den Cursor in das Notizspeicher-Feld oder umge-—
kehrt. Diese Funktion wird also dazu benutzt, um Text in einen Notiz-
speicher einzugeben und nach erfolgter Eingabe beli nochmaliger Betdti-
qung mit dem normalen Text fortzufahren. Viele der Befehlstasten sind
desaktiviert, wiahrend sich der Cursor in einem Notizspeicher befindet.

A ¥ DEL - aktuellen Notizspeicher 1éschen

Wenn sich der Cursor in einem Notizspeicher befindet, 15scht dieser
Befehl den gesamten Text dieses Notizspeichers. Um ein versehentliches
Léschen zu verhindern, bittet Tasword um Bestatigung, wenn dieser Be-—
fehl gedrickt wird. Beachten Sie, daB der a CLR Befehl auch dazu be-
nutzt wird, das gesamte normale Textfile zu léschen; achten Sie also
besonders auf die Bestadtigungs-Frage, um sicher zu gehen, daB Sie den
Notizspeicher und nicht das Textfile 15schen.

¥ STOP - Alle Notizspeicher anzeigen
Dieser Befehl zeigt alle vier Notizspeicher auf dem Bildschirm an ana-
log zum STOP Befehl, der die Hilfsseite komplett anzeigt.

¥ COPY - Text in Notizspeicher dabertragen

Dieser Befehl, der nur ausgefdhrt wird, wenn sich der Cursor in einem
Notizspeicher befindet, koplert sechs Textzeilen von dem Textfile auf
dem Bildschirm in den aktuellen Notizspeicher. Die sechs Zeilen, die
kopiert werden, beginnen ab der Zeile, in der sich der Cursor in dem
Textfile befindet.

A COPY - Text von Notizspeicher holen
Nur, wenn sich der Cursor in einem Notizspeicher befindet, werden
sechs ‘Zeilen des entsprechenden aktuellen Notizspeichers in das Text—
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file kopiert. Die sechs Zeilen werdén sofort oberhalb der Zeile, in
der sich der Cursor im Textfile befindet, eingefigt.
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TASTATUR KOMMANDOS

3 N - Nummern-Tastatur an/aus

Mit der MNummern—Tastatur ist die Gruppe von 12 Tasten ganz rechts auf
der Tastatur gemeint. Sie umfaBt die 2Zahlen von 0-9, eimen Punkt und
ENTER. Normalerwelse ist die Nummer-Tastatur ausgeschaltet, wie in der
Statuszeile ganz rechts zu sehen ist. Dies bedeutet, daB Sie die Curs-
ortasten benutzen kdnnen.

Mit 3 N kénnen Sie die numerische Tastatur pun eimschalten. In diesen
Fall werden die Cursortasten desaktiviert und man kann Zahler einge-
ben. Dies ist vor allem danm nitzlich, wenn Sie eipe grofie lenge von
Z2ahlen eingcben midssen.

3 L - LinienMHodus ein/aus

Im Linienmodus kénmen vertikale und horizontale Linien im Text einge-—
figt werden. Henn dieser Modus eingeschaltet ist, wird durch Druck auf
eine der Cursortasten eine Linie in Ger entsprechenden Richtung ge-—
zeichnet. Die Linie kann wieder geldscht werden, indem Sie ¥ und die
entsprechende Cursortaste dracken. .

Bitte beachten Sie, daB vertikale Linien unterbrochen worden, wermn Sie
beim Ausdruck nicht 7/72 Inch Zellenabstand gewdhlt haben. Reiner Text
solite dann aber nur noch alle zwei Zeilen eingegeben werden.

A ENTER Caps Lock an/aus .
Wenn CAPS LOCK angeschaltet ist, wird immer der GroSbuchstabe dre Je-
veiligen Taste auf den Bildschirm geschrieben.

Gitter - Repeat-Punktion

Hit Gieser Taste Mummer 2 auf der Nummerntastatur, wird das wieder-
holt, was als letztes auf der. Pastatur eingegeben wurde. Damit sind
sowohl die Buchstabentasten, als auch Kommandotasten gemeint.
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FLOSKELTASTEN

Mit den Floskeltasten, auch Funktionstasten, befinden sich links von
der Nummern-Tastatur und sind -mit P1, F2 usw. bezeichnet. Sie sehen
zwar nur vier Tasten, aber in ¥irklichkeit haben 8ie 20 Floskeltasten
zur Verfdgung, weil die vier Tasten auf fanf verschiedene Arten ge-
nutzt verden kénnen: alleine, mit v, mit ALT, mit 3 und mit V+ALT. Auf
jede dieser Floskeltasten kann ein Wort oder eine ganze Relhe von
Vortsequenzen gelegt werden. Als Beispiel wurde in TASWORD 8000 auf
die Taste F1 einmal ein Briefkopf gelegt. Dricken Sie einmal F1 und
lassen 8ie auf sich einwirken, was mit dieser Funktion alles miglich
ist.

Wenn eine der Floskeltasten gedridckt wird, wird der Text, der auf ihr
gespeichert ist sofort auf dem Bildschirm ausgegeben. Auf jeder Flos-
keltaste haben bis zu 150 Zeichen Platz. Insgesamt stehen 1500 Zeichen
zur Verfdgung.

A C - Floskeltaste holen

Nachdem diese Tastenkombination gedrickt wurde, fragt TASWORD 8000
nach einer der Floskeltasten.' daraufhin wird ibr Inhalt in einer Zelile
ausgegeben, die an der aktuellen Cursorposition eingefigt wird.

3 C - Floskeltasten-Text speichern

Mit dieswer Taste speichern Sie den Text, der 2eile, in der sich der
Cursor gerade befindet, auf eine der Floskeltasten. Sie werden dazu
aufgefordert, eine der Floskeltasten zu dricken und fortan ist die
entsprechende Zeile dort gespeichert. Damit ist der gesamte Text, in-
klusive einem Leerzeichen am Ende der 2Zeile gemeint. Hit einem sog.
Back-Slash, den Sie durch A / erhalten, fiagen Sie ein RETURN in den
Floskeltasten-Text ein.

Wenn Sie TASWORD 8000 abspeichern, wird die Floskeltastenbelegung mit
abgespeichert.
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ANDERE BEFEHLSTASTEN

EXIT - Text speichern/laden/mergen/drucken
Diesen Befehl benutzt man, um Textdateien zu speichern, laden und zu
drucken. Die Liste von Optionen des Haupimends wird angezeigt.

Sie kehren mit 2 zur Textdatel zurick.

Die I Option erlaubt Ihnen, unerwinschte Piles von Diskette zu 15-
schen. Die Syntax-Prifung Option bezieht sich auf das Zusatzprograma
TAS-SPELL, ein Programm, das die Rechtschreibung der Wérter in dem
Textfile dberpriaft.

Wenn das Hauptmend auf den Bildschirm gezeigt wird, erscheinen zusatz-—
lich Anzeigen zur Anzahl der Wérter, 2eichen und Zeilen der Datei.
Ebenfalls sehen Sie, in Zeichenanzahl dargestellt, wieviel Platz Ihnen
noch in der Datei zur Verfidgung steht; dabel ist zu beachten, daB Tas-
word die Datei komprimiert, bevor er Ihnen das Hauptmend zeigt. In der
Praxis wird das Ende der Datel erreicht, wenn die Anzeige weniger als
2000 Zeichen anzelgt.
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TEXT DRUCKEN-

Verwenden Sie bitte den A EXIT-Befehl, wenn-Sie einen Tell einer oder
eine ganze Datel ausdrucken wollen: sie erhalten daraufhin das Haupt-
mond. Wihlen die die Option P und betitigen Sie Ihre ¥Wahl mit ENTER.
Daraufhin erscheint das Druckmenid auf dem Bildschirm. -

Wenn sich dieses Mend auf dem Bildschirm befindet, brauchen Sie nur
COPY 2zu dricken, um sofort zu drucken. -

Tasword 8000 besitzt eine groBSe Anzahl an Druckoptionen. Wenn Sie zum
ersten Hal etwas ausdrucken, raten wir Ihnen, diese Optionen zu umge—
hen und nur mit COPY auszudrucken. Eine Erklarung der Druckoptionen
finden Sie auf den folgenden Seiten.

Ein GroBteil der oben angegebenen Druckoptionen bezieht sich auf ein
vorher definiertes Seitenlayout (siehe Absatz ‘Seitenformat’ im-XKapi-
tel 'Formatierte Ausgabe' fir eine Erklirung des Seitenlayouts und Ab-
satz ‘Seitenformat definieren' im Kapitel 'Programm anpassen' far eine
Anleltung zum Selberdefinieren).

FACHAUSDROCKE UM DEN DRUCKER

Der Seitenvorschub (Form Feed) ist ein besonderes Steuerzeichen far
den Drucker. Er wird als eine Anweisung interpretiert, das Papier bis
zum Anfang des nBchsten Blatts weiterzuschioben.

Die Seitenlénge (Form Length) stellt die Anzahl der 2Zellen, die auf
jeder Seite gedruckt werden, dar. Sie beinhaltet nicht die zusatzli-
chen Zeilen vie z.B. Kopf- und FuBzellen und Seltennumerierung.

DIE DRUCKOPTIONEN

Das Druckmeni enthdlt eine Anzahl von Optionen. Far jede Abfrage gibt
es eine vorgegebene Antwort, die in den Klammern steht. Wenn Sie eine
Abfrage nur wmit RETURN beantworten, wird automatisch diese Antwort ge-
wihlt. Die Vorgaben werden ebenfalls angenommen, wenn Sie mit COPY die
(reatlichen) Abfragen Gberspringen und anfangen zu drucken.

Wenn Sie eine andere Antwort als die vorgegebene angeben, .so ersetzt
diese, solange Tasword im Computer bleibt, das Original. Auch wenn Sie
Tasword abspeichern, werden die momentanen Festlegungen abgespeichert.
So kénnen Sie eine Ihren Winschen angepaBte Version dieser Optionen
schaffen (siehe auch Kapitel 'Programmanpassung'). .

STARY IN ZEILE:
Geben Sie die Zeilennummer ein, bel der angefangen werden soll, zu
drucken. Die Vorgabe ist 1.

BUDB I¥ BRILE:
Tippen Sie die Hummer der als letztes zu druckenden 3Zeile ein. Die
Vorgabe ist die letzte Zeile der Datei, die Text enthilt.

v

ANSAML DER KOPIEW: -
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Geben Sle ein, wie oft Sie den Text gedruckt haben wollen. Wenn Sie
mehr als eine Kopie machen und den Text jewells auf separaten Bliattern
anfangen lassen wollen, tippen Sie entweder J, um auf die Seitenvor-
schubabfrage zu antwerten, oder schreiben 8Sie das Invers-U-
Steuerzelchen in die letzte Z2eile Ihrer Datei. Die Vorgabe betragt 1.

ZRILBNABSTARD:

Geben Sie 2 fir doppelten Zeilenabstand, 3 fiar dreifachen, usw., ein.
Henn Sie Text mit einem gréBerem Zeilenabstand als 1 (= Vorgabe) aus-—
drucken wollen und Sie einen Seitenvorschub benstigen, nissen Sle die
Seitenliange neu definieren, da das Prograwmm die Anzahl der geschriebe-
nen Zeilen und nicht die Leerzeilen zidhlt.

BHDLOS GDBR BIMZELALAYT:
Yenn Sie Endlospapiler benutzen, dricken Sie D. Handelt es sich um Ein-
zelblétter, geben Sie E ein.

Bei Einzelblattern fdhrt das Programm am Ende eines jeden Blatts einen
automatischen Selitenvorschub durch; Sie werden aufgefordert, ein neues
Blatt einzulegen und, ur den Vorgang fortzusetzen, irgendeine Taste zu
dricken.

SEITENVORSCHUB BRI SBITENENDS:

Diese Frage wird gestellt, venn Sie sich auf Endlospapier festgelegt
haben. Wenn Sie einen Seitenvorschub beim Seitenumbruch nach dem Druk-
ken einer Anzahl von Zeilen, die mit der Seitenlénge uUbereinstimmen
muB, winschen, veranlaft das Program® d&am Drucker, diesen zu leisten,
sodafl auf oder nahe des Umbruchs nicht gedruckt wird.

Buch wenn Sie keinen Seitenvorschub winschen, sind die folgenden Ab-
fragen immer noch relevant, da ausgewdhlte FuB- und Kopfzeilen und
Seitennumer ierungen aufgrund von erzwungenen Seitenvorschiben gedruckt
werden.

HEBADER DRUCKES: .

Die Kopfzeile (Header) ist eine Textzelle, die am Anfang einer jeden
Seite gedruckt werden kann. Um sie festzulegen, benutzen Sie bitte
dle 3 U Option. Ein J als Antwort druckt die Kopfzeile auf jede Sei-
te.

FOOTBR PRUCKEMN:

Die FuBzelle (Footer) ist eine Textzelle, die am Ende einer jeden Sei-
te gedruckt werden kann; definlert wird sie mit der Option 3 Y.

Ein J als Antwort druckt die Pufizeile auf jede Seite.

SET TEWRUSMERN DRUCKES :
Antworten Sie mit J, wenn Sie eine Seltennumerierung winschen.

Die nachsten drel Optionen sind nur relevant, wenn 8ie die Seiten nu-
meriert haben wollen,

IN KOPP- ODZR PUSBZBILE:
Diese Option kionnen Sie dazu nutzen, zu bestimmen, ob eine Seltennum—
erlerung oberhalb der Kopf- oder unterhalb der Fue;elle gedruckt wird.
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MITTE/OSEITEB/RECHYS: - .

8ie kdnnen wihlen, ob Sie die Seitenmarkierungen in der Mitte, abwech-
selnd an den Seitenrdndern oder rechts anbringen wollen; hierbei gel-
ten die beim Verlassen der Dateil existierenden Randbegrenzungen.
Werden die Seitennummern an der Seite gedruckt, so werden ungerade
Zahlen auf die rechte und gerade auf die linke Seite gesetzt.

WOREERIBRUNG STYARTEN BRI :

Geben S8ie die Nummer, ab der die Seiten beziffert werden sollen. Die-
ser Befehl ist besonders bei groSen Dateien recht ndtzlich, da diese
manchmal in Teilen auf Band gespeichert werden mdssen.

LIPKER RAMD BBIH DRUCKEN:-. .
Diese Randbegrenzung hat mit derjenigen des Tasword nichts zu tun: Sie
stellt die Anzahl der Leerzeichen dar, die vor einer jeden Zeile ein-
gefldgt werden. . .

1

Ein Beispiel: Sie miéchten Text auf normalem DIN A4 - Papier drucken
und haben sich beinm Eingeben bereits nach der mazimalen Zeilenlidnge
von 80 Zeichen gerichtet, indem Sie beim Schreiben Rinder von 8 und 72
gesetzt haben. Dieses ist natdrlich absolut richtig, aber noch besser
uwire es, was auch Speicherplatz spart, die Rénder auf 1 und 64 zu set-
zen und beim Drucken einen Rand von 8 anzugeben. Ein Nachteil dieser
zvelten Methode -ist allerdings, daB bel verschiedenen Schriftsidtzen in
der Datei auch verschieden groSe Leerstellen dem Drucker dbermittelt
wverden, und damit der linke Randausgleich verloren geht.

SEITESVORSCHUB HACH DRY- DRUCKEN:

Einen weiteren Seitenvorschub nach Beendigung des Druckvorgangs veran-
lassen Sie mit J. ¥enn erwinscht, werden FuBzeile und Seitennummer un-
ten auf der Seite gedruckt. T
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FORMATIEREN DER AUSGABE

Dieser Abschnitt soll Ihnen erkldren, wie Sie Ihre Druckerausgabe in
Bezug auf das Seitenlayout und die Anzabl der Zeilen, die auf jeder
Seite gedruckt werden, formatieren. Dem Anfinger sei empfohlen, dem
Rat auf den vorherigen Seiten zu folgen und die Druckoptionen vorerst
mit COPY zu dbergehen.

SEI TENUMBRUCH

Es gibt zwel Grinde fiér Seitenumbriche (Tasword hilft Ihnen bei
beiden):

1. ¥enn Sie auf Endlospapier ausdrucken, mdchten Sie vielleicht, da8
nicht in der Nahe der Perforation gedruckt wird. Gleichfalls mdchten
Sie bei einem Druck auf Einzelbldtter wahrscheinlich nicht bis zum
Ende des Blatts (und dardber hinaus!) drucken.

2. Falls Ihr Text in verschiedene Abschnitte eingeteilt ist, wimschen
Ste wahrscheinlich, daB .die einzelnen Abschnitte auf Jewells neuen
Seiten anfangen.

@enn es sich bel Ihrem Text um einen durchgehenden handelt, wird wahr-
scheinlich der erste Grund Ihr wichtigster sein; Sie werden den auto-
matischen Seitenumbruch verwenden. Falls der zweite Grund mehr auf Sie
zutrifft, dann werden Sie mit Hilfe von einem speziellen Steuerzeichen
an den gevwinschten Stellen Seitenumbriche erzwingen wollen.

Belde Methoden werden unten erklért. Verwenden Sie nicht beide auf
einmal !t

(1) Automatischer Seitenumbruch

Das Druckmené enthalt die 'Seitenvorschub bei Seitenumbruch-Optien.
Henn Sle auf diese Abfrage mit J antworten, oder wenn Sie sich bereits
auf Einzelblatter festgelegt haben, dann fahrt der Drucker nach dem
Druck einer Anzahl von Zeilen, die der Seitenlinge ‘entspricht, einen
Seitenvorschub aus.

%enn also z.B. die Seitenlange 50 Zellen betrdgt, dann wird jewells
nach dem Druck von 50 Zeilen ein Seitenvorschub ausgefdhrt. Wenn Sie
den Druck von FuBzeilen und Seitenzahlen veranlaft haben, so geschieht
Gies vorher. Ist die Umbruchsanzeige angestellt, kinnen Sie mitverfol-
gen, ¥o eine neue Seite anfingt.

(2) Erzwungener Seitenvorschub

Eine Alternative zu den automatischen Seitenumbréchen (siehe oben)

stellt der erzwungene Seitenumbruch dar; Sle erhalten ihn dadurch, das
Sie das inverse U in den Text eintippen.

Auf diese und ahnliche Drucker-Steuwerzeichen erhalten Sie mit dem a
SPACE Befehl und der entsprechenden Taste Zugriff.

Beim Drucken der Datei wird der Drucker nach jeder Zeile, in der die-
ses Steuerzeichen steht, einen Seitenvorschub erzwingen.
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Automatische Seitenumbridche werden auch hier noch durchgefihrt, aber
sie geschehen nicht mehr an den Stellen, die im Text angezeigt sind.
Es wire also eine welise BEntscheidung, sich nicht auf diese Umbrdiche zu
verlassen, sondern jetzt durch den ganzen Text zu gehen und das Steu-
erzeichen an den gewidnschten Stellen einzugeben. ~



A = ALT v = SHIFT 3 = EXTRA

SEITENILAYOUT
Das Layout einer jeden Seite gedruckten Textes sieht wie folgt aus:

1. Die Seitennummer wird als erstes gedruckt, falls dles so festgelegt
worden 1ist. Der Drucker geht dann zwel Zeilen weiter nach unten. °

2. Die Kopfzeile, wenn festgelegt, wird gedruckt.

3. Jetzt werden die Textzellen gedruckt, entsprechend der Seiten-
lange, deren Vorgabe 50 Zellen betrigt.

4. Wenn eine FuBzeile gedruckt werden soll, rickt der Drucker um drei
Zellen nach unten und druckt die Zelile.

5. Wenn unten eine Seitenzahl gedruckt werden soll, geht der Drucker

weitere zwel Zeilen nach unten und druckt die Zahl.

Die Anzahl der Zeilen pro Seite und die Anzahl der Zeilen, um die der
Drucker in den oberen Funktionen nach unten ridckt, konnen Sie mit der
Option 'Programmanpassung' veradndern (siehe dort).

DRUCKER—STEUERZEICHEN

Tasword hilft Ihnen mit 40 definierbaren Steuerzeichen, den gréften
Nutzen aus Ibrem Drucker zu ziehen. Die Steuerzeichen bestehen aus den
inversen Buchstaben a-q und A-Q. Sie konnen die Zeichen eintippen,
nachdem Sie den A SPACE-Befehl eingegeben haben.

Jedes Zeichen ist mit bis zu fanf Steuercodes verknipft, die an den
Drucker gesendet werden, sobald er sie wahrend des Druckens auffindet.
Sie kénnen z.B. ein Steuwerzeichen als die Codereihe definieren, die
den Drucker anwelst, vergrdBerten Text zu drucken (falls das mit Ihrem
Drucker méglich ist). Sie mussen nur das Zeichen in den Text eingeben;
der nachfolgende Text wird dann vergréBert gedruckt.

Tasword wird mit fir den PCW Drucker definierten Steuerzeichen einge-
laden. Ein Teil dieser Codes gilt auch fir andere Drucker. Sie kénnen
mit der Option 'Programmanpassung’ (siehe dort) dlese Steuercodes 1h-
ren Winschen anpassen.

Der Teil der Hilfsselite, dle die Steuverzeichen auflistet, kann eben-

falls veréndert werden (siehe Kapitel 'Programm anpassen' Absatz
'Programm andern').

Die Abschnitte der Drucker-Handbucher, die sich mit Steuerzeichen be-
schaftigen, wechseln sowohl in Klarhelt als auch in der Terminologie.

Ein Belispiel
Dieses Programm ist mit eilnem inversen J ausgestattet, das dem Drucker
mitteilt, erst eine Leerstelle einzufigen und dann zu unterstreichen.
Das inverse j teilt dem Drucker mit, mit dem Unterstreichen aufzuhé-
ren, gefolgt von einem Leerzeichen.

Dies ist ein Beispiel far unterstreichen

wird also folgendermaBen gedruckt:



Dies ist ein Beispiel firs Unterstreichen
NORMALE ZEICHEN DRUCKEN -

Wie vorgegeben, wird beim Drucken von normalen Z2eichen der ASCII-Code
vervendet.

Die ‘'Programmanpassungs’-Option (siehe dort) erlaubt es Ihnen, eine
Sequenz von bis zu 12 Codes als Ausgabe fir ein normales Zeichen zu
definieren. Sie konnten dies z.B. tun, um akzentuierte Zeichen 2zu
drucken. Sie kénnten auch die Sequenz als "Zeichen", gefolgt von
“Rickschritt®, gefolgt von dem Code £ir Akzentulerung definieren
(immer vorausgesetzt, daB8 Ihr Drucker solche Codes bestitzt).

2.ZEICHENSATZ DRUCKEN

Ein 2eichen des 2zweiten Zeichensatzes wird normalerweise in der
gleichen Weise wie eln anderes gedruckt. Auch bel diesen Zeichen kén-
nen Sie bis zu 12 Codes fir die Ausgabe eines Zeichens selbst bestim-
men.

Diese Mdglichkeit, mit jedem Zeichen max. 12 2eichen an den Drucker
senden zu konnen, hat eine sehr angenehem Konsequenz: Sie konnen jedes
beliebige Zeichen auf dem PCW-Drucker ausgeben, indem Sie es als Gra-
fikzeichen definleren. Ein Belispiel werden Sie welter hinten in dlesenm
Handbuch finden.

\

DRUCKEN VON DISKETTENFILES

Ein TASWORD-Textfile kann Anweisungen enthalten, ein Textfile zu druk-
ken, das sich auf der Diskette befindet. Wenn TASWORD 8000 wihrend des
Druckvorgangs auf eine solche Anweisung stéBt, stoppt es den Ausdruck
des aktuellen Files, holt sich das File von Diskette und druckt es
aus. Dann wird das Programm mit dem Ausdruck der aktuellen Datel fort-
fahren.

Diese Fahigkeit, Textfiles von Diskette einzufigen, wird Ihnen in
vielen Fillen einige MNihe und vor allem Zeit ersparen. So kénnen Sie
sehr lange Dokumente, die Sie in Kapitel oder andere Abschnitte auf
Diskette abgespeichert haben, in einem 2ug ausdrucken, indem Sie ein
File erstellen, daB die Anweisungen enthalt, die entsprechenden Files
in der richtigen Reihenfolge aufzurufen. Das File PRINT PRT, das sich
auf der gelieferten Programmdiskette befindet, enthslt ein Beisplel
fdr diese Anwendung. Die Anwendung wird weiter unten beschrieben. Eine
weitere Anwendung ist die Erstellung von Dokumenten, dle aus mehreren
Textbausteinen bestehen, wie etwa Vertrige. Hler kénnen beispielswelise
die Paragraphen einzeln auf Diskette abgespeichert werden und Sie er -
stellen je nach Bedarf ein File, das die Anweisungen enthslt, um dle
richtigen Files anelnanderzuhingen. Diese Anwendung kénnen Sie sich in
dem File PRINT2.PRT ansehen, das sich ebenfalls avf [hrer Programmdis

kette befindet.

Das File PRINT1.PRT sieht folgendermaBien aus:
Stextl. txt
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Stext2. txt
stext3, txt
$textq. txt
StextH.tzt

Das Dollarzeichen, das immer in der ersten Spalte der jewelligen Zeile
stehen muB, weist TASWORD 8000 an, das File mit dew Namen, der hinter
dem Zeichen steht, an dieser Stelle auazudrucken.

Der Filename, der auf das Dollarzeichen folgt, kann auch eine Lauf-
werksspezifikation enthalten, wle z.B.:

Sa:textl. txt
$b:textl. txt

Wenn TASWORD 8000 das angegebene File nicht finden kann, gibt es eine
entsprechende Fehlermeldung, bei der Sie aufgefordert werden, RETURN
zu dridcken, wenn das Programm noich einmal suchen soll oder jeder an—
dere Taste zum Abbruch des Druckvorgangs.

BEISPIEL:

(1) Laden Sie das File PRINT.PRT ein und dberzeugen Sie sich noch
einmal, daB es sich um das oben angegene File handelt.

(2) Gehen Sie mit EXIT in das Hauptmend und wdhlen Sie mit *D" die
Druck funktion an. Nun kénnen Sie mit COPY den Druck beginnen.

(3) Wiederholen Sie die Schritte (1) und (2) mit PRINT2.PRT
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TASPRINT

Mit TASPRINT 8000 wird dem Benutzer von TASWORD 8000 noch eine weltere
leistungsféhige Funktion hinzugefigt. Es stehen 8 neue Zelchensitze
zur Verfdgung. Dieser Programmzusatz, der sonst separat ausgeliefert
wird, wird in der deutschen Version der Textverarbeitung beligelegt.
Wenn Sle also Ihr TASWORD 8000 starten, werden schon alle zusatzlichen
ZeichensBtze eingeladen, die TASPRINT 8000 liefert und Sie kdnnen so-
fort damit arbeiten. Wenn Sie sich im Laufe der Zeit eine Kopie des
Programms TASWORD erstellen, in denen Ihre elgenen Anpassungen vorhan-
den sind, kénnen Sie die Zeichensatze mit dem einfachen PIP Befehl auf
die gewdnschte Diskette kopieren. Dabei handelt es sich um folgende
Files: TASCODED.BIN, TASCODEP.BIN, TASCODER.BIN, TASCODEO.BIN, TASCO-
DEC.BIN, TASCODEB.BIN.

Auf der Rickseite Ihrer Programmdiskette befindet sich eine vollstin-
dige Kopie von TASPRINT. Neben den aufgefabrten Zeichensatzen finden
sich hier noch die Programme TASPRINT.COM und TASWRITE.COM und Fontfi-
les, deren Verwendung wir im folgenden besprechen wollen.

TASPRINT.COM

Mit TASPRINT.COM drucken Sie Files aus, die auf der Diskette abgespei-
chert wurden. Booten Sie das System, indem Ste‘dle CP/M Diskette ein-
legen. Dann legen Sie die TASPRINT-Diskette ein’'und geben ein:

TASPRINT <RETURN>

Mun wird sich das Progranm melden und Sle konnen einen Befehl in der
Form: TPASPRINT FILENAME.EXT ZEICHENSATZ.EXT eingeben. Um zum Beispiel
das Plle TEST mit dem Zeichensatz LECTURA auszudrucken, geben Sie ein:

TASPRINT TEST LECTURA.

Das Programm wird nach dem File und dem Zeichensatz auf der Diskette
suchen, bevor es dann mit dem Druck beginnt. Daher mu8 das entspre-
chende Dokument vorher mit dem PIP-Kommando auf die Diskette koplert
vorden sein. Eine ander M&glichkiet ist es, das File oder die Files,
die ausgedruckt werden sollen, in dem RAM-Disk zu kopieren. und dann
mit dem folgenden Kommando auszugeben: .

TASPRINT M:FILENAME ZEICHENSATZ

Eine Extension mit drei Buchstaben hinter dem Punkt lst'optlonal. Wird

ale nicht angegeben, setzt das Programm beim Filenamen die Extension

stxt® voraus.

Wichtige iemerkungen:

(1) Beim PCW-Drucker wird automatisch Einzelblatteinzug vorausgeset:it.
¥enn das Textfile langer als eine Selte ist, sollten Sie den

folgenden Befehl eingeben, wihrend die CP/M Systemdiskette im
Laufwerk ist: ;

PAPER 11,G4<RETURN>



A = ALT ¥ = SHIFT 3 = EXTRA

(2) Dle Zeichen von TASPRINT sind etwa doppelt so gro8 wie die
normalen Zelichen. Daher sollten Sie bachten, daf maximal 48
Zellen pro Seite und 80 Zeichen pro Zeile mit den neuen
Zeichensatzen méglich sind. Der Ausdruck von TASWORD-Files kann
daran scheitern, wenn Sie sich nicht an dieses Format halten.

(3) LOCOSCRIPT Files drucken: alle Texte, die mit Locoscript
geschrieben wurden, missen im ASCII-Format abgespeichert worden
sein; und zwar im Seitenformat. Bitte beachten Sie, daB Locoscript
Fufi- und Kopfzeilen mitabspeichert und die Lange einer Seite 48
Zeilen nicht dberschreiten darf,

(4) Tasprint druckt keine Zeichen, deren ASCII-Code auBerhalb des
Bereichs 32-127 liegt. Achten Sle also darauf, daB Ihre Files
derartige Zeichen auf keinen Fall enthalten.

TASWRITE. COM

Mit TASWRITE wird der PCW-Drucker zu einer Schreibmaschine. Eine Text—
zelle wird eingegeben und sofort ausgedruckt, sobald RETURN oder ENTER
gedrickt wurde,

Booten Sie nun das System neu und legen Sie dann Ihre TASPRINT Disket-
te ein. Nun geben Sie eilnen Befehl im folgenden Format ein:

TASWRITE Zeichensatz<(RETURN>
Die folgende Mittellung wird daraufhin erscheinen:
TASWRITE 8000

Geben Sie nun Ihre erste Textzelle ein. Er wird ganz normal einge-—
tippt, nur Qas er sofort ausgedruckt wird, sobald Sie ENTER oder RE-
TURN betadtigen.

Wenn Sie eine Zeile eingegeben haben, kénnen Sie das Programm mit STOP
beenden oder eine neue Zeile eingeben. Einen Zeilen- oder Seitenvor-
schub erhalten Sie mit Hilfe der PTR-Taste. Sie kénnen die STOP-Taste
dbrigens auch dazu benutzen, um zwischendurch Ihren Zeichensatz zu
wechseln.

TASPRINT in TASWORD 8000

TASWORD 8000 kann ganze Texte oder auch nur Teile davon in TASPRINT
Zeichensadtzen ausdrucken. Die Ausgabe #ber TASPRINT wird mit den Kon-
trollzeichen Invers R bis Invers 2 gesteuert. Einige der Druckersteu-
erzeichen haben dann noch spezlelle Funktionen, -wenn TASPRINT ange-
schaltet 1ist.

Mit den Kontrollzelchen Invers R bis Invers Y werden die Zeichensatze
eingeschaltet und eingeladen. Invers % schaltet sie wieder aus. Wenn
der entsprechende Zeichensatz beim Booten nicht mitgeladen wurde, wird
anf jeden Fall MEDIAN gewdhlt.
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Zeichensatze von TASPRINT konnen nicht 1n -derselben .. Zelle cgemischt
uerden, doch man sle belieblg oft 1n elner Zeile wechseln

Probleren Sie nun elnmal die verschiedenen ZeichenSatze aus, indem Sie
einmal alle entsprechenden ‘Stéderzéichen - setzen Das -Ganze funktio-
niert genauso, als -ob Sie e1n~Steuerzeichen Eir Ihren Drucker setzen

Probieren Sie dabeil auch Invers ' 2- aus, ~das ateucrzelchen, das jeden
Zeichensatz wieder ausschaltet und zum nornalen Druck zuruckkehrt

‘

Henn Sie in einem TASPRINT Zeichensatz ausdrucken haben vier der Druk-
kersteuerzelchen besondere Punktlonen' S

Invers—-A Fettdruck
Invers B umrandet
Invers D Doppeldruck
Invers J unterstrelchen.

Probieren Sie auch diese Effekte elnmal durch, um sie dann im Bedarfs-
fall einzusetzen.

3

— 43 -
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DATA MERGE

Tasword 8000 enthalt eine Datenmisch-Funktion, die Sie z. B. verwenden
kénnen, um mehrere Koplen eines Briefes, die individuell an Empfinger,
deren Anschriften sich auf einem separaten Datenfile befinden, adres-
siert werden missen, auszudrucken. Solch ein separates Datenfile nen-
nen wir, da es zum Mischen von Text und Daten benutzt wird, Data Herge
File. .

Sie kénnen wmit Hilfe von Tasword oder einem entsprechenden Datenbank-
programm, das das entsprechende Format verwendet (z.B.dbaselIl), solche
Datenmisch-Files erstellen., Die intelligente Data Merge Funktion von
Tasword erlaubt z. B. auch konditioniertes Drucken. Wenn Sie z. B. ein
Data Merge File haben, das alle Namen und Adressen Ihrer Kunden mit
einer Zahl, die den Gesamtwert der im letzten Jahr getatigten Bestel-
lungen angibt, enthilt, kdnnen Sie mit der Tasword Data Merge Funktion
einen personlich adressierten Brief an alle Kunden senden, die mit Ih-
nen Geschafte von idber 2000 DM getitigt haben.

Der Konditional-Druck der Tasword Data Merge Funktion ist ein sehr
nitzliches Werkzeug, das den Ausdruck abhingig von der Ubereinstimmung
der Daten im Data -Merge File und der angegebenen Bedingung im Textfi-
le, das gerade ausgedruckt wird, ab- und anschalten kann. Den Anwen-
dern, die ihre Daten unter komplexeren Kriterien als die von Tasworad
Data Merge erlaubten verarbeiten und selektieren méchten, wird gera-
ten, ihre Daten unter einer Datenbank, wie debase II einzugeben.

Die Lernabschnitte

Die Verwendung der Tasword Data Merge Funktion erfordert ein Versténd-
nis fir das Datenkonzept von Files, Datensitzen und Feldern. Wenn die-
se fir Sie keine gangigen Ausdricke darstellen, macht das im Augen-
blick Gberhaupt nichts. Auf der Tasword Programmdiskette befinden sich
einige Files, die lhnen als Beilspiele in den folgenden Lernabschnitten
dienen und die Sie mit Hilfe dieser Abschnitte lernen anzuwenden. Wenn
Sle beim ersten Lesen die Kapitel zur Obersicht dieser Ausdricke nicht
verstehen, arbeiten Sie jeden dazugehsrigen Lernabschnitt durch und
experimentieren Sie ein wenig mit den angegebenen Mdglichkeiten, bevor
Sie den Abschnitt abschlieBen. Danach lesen Sie das vorhergehende Ka-
plitel noch einmal durch,

Das Data Merge Kontroll—Zeichen - &

Das & Zeichen ist das Data Merge Kontroll-Zeichen. Dieses Zeichen wird
in ein Tasword Textfile eingegeben, um anzuzeigen, wo die zu mischen-
den Daten im Text gedruckt werden sollen. Das & %Zeichen wird ebenfalls
in den Data Merge Files benutzt, um bestimmte Felder in einem Daten-
satz zu spezifizieren. (Das Data Merge Kontroll-Zeichen kann durch den
Anwvender geiandert werden - siehe Absatz ‘'Programm andern'’ im Kapitel
'Programm anpassen’'.}

Files, Datensatze und Felder - Ein einle’)tendes Beispiel

Ein gutes Beisﬁiel'zur Verwendung der Tasword Data Merge Fumktion ist
die durchgehende Produktion von Serienbriefen, bei der in einem Brief
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Adressen von einem Data Merge File eingesetzt verden. Die Liste von
Namen und Adressen, die mit Tasword eingegeben und dann als Textfile
auf Diskette abgespeichert sein kinnte, kann folgendermafien aussehen:

&NProfisoft GmbH Dies
&ASutthauserstr. 50/52 ist

4500 Osnabrick ein

&T0541 53905 Datensatz
&NAlfred Testmann ____ Dies ist ein Peld

&ATeststr. 11}
1111 Testhausen
&70111 11111
Eine Leerzeile trennt Datensétze
&NFa. Rolf Meler

&A%. HAn. Herrn Borkmann Dies ist ein
Klempnerstr. 123 dreil Zeilen
4500 Osnabriack langes Feld

&T0541 99999 .

&NKonrad Benchmark

&AModulstr. 256 In diesem Beispiel enthalt das
0008 Byteburg Data Merge File diese vier
&T0321 32768 : Datensatze - jeder

besteht aus einem Namen, elner
Adresse und einer Telefon-
numper

In einem Data Herge File muB jedem Feld das Data Merge Kontroll-
Zeichen “&" gefolgt von einem Buchstaben, der das Feld bezeichnet,
vorangestellt werden. Im obigen Belspiel ist jeder Name durch &N, jede
Adresse durch &A und jede Telefonnummer durch &T gekennzeichnet.

Das Zeichen, das dem & in einem Data Merge File folgt, muB ein Buch-
gtabe (A-2 oder a-z) sein. Das Programm unterscheidet zwischen GroB-
und Kleinschreibung und deshalb kann jeder Datensatz in einem Data
Merge File bis zu 52 Pelder enthalten. (Die maximale Gréfe eines Da-
tensatzes, die das Programm verarbeiten kann, betragt ungefahr 1500
2eichen.)

Beachten Sie, daB sich in einem Data Merge File das Data HNerge
Kontroll-Zeichen immer in der ersten Spalte befinden muB.

Der Brief in diesem Serienbrief-Beispiel wird mit Tasword eingetippt
und kénnte wie folgt aussehen:

&N

&A

Sehr geehrte(r) &N,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispliel fir das Tasword
Data Merge verwenden. )



Mit freundlichen Grifen

Profisoft

Wenn dieser Brief mit der Data Merge Option des Tasword Hauptmenis mit
dem ersten obigen Beispiel eines Data Herge Files ausgedruckt wird,
wird er in Wirklichkeit viermal gedruckt.

Der erste Brief wirde folgendermafen aussehen:

Profisoft GmbH
Sutthauserstr. 50/52
4500 Osnabrick

Sehr geehrte(r) Profisoft GmbH,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Belspiel fir das Tasword
Data Merge verwenden.

Mit freundlichen Grifen

Profisoft

Eine Oberprafung des ersten Datensatzes des Data Merge Files und des
Textfiles (Kurzbrief) zeigt, wie der Ausdruck mit Data Merge durchge-
fihrt wurde, um diesen Brief zu produzieren. Das "&N" im Textfile wur-
de durch das erste, ebenfalls mit &N benannte Feld des ersten Daten-—
satzes des Data Herge Files ersetzt: Profisoft GmbH. GleichermaBen
wurde das "&A" des Textflles durch das mehrzeilige und ebenfalls mit
&A benannte Feld des ersten Datensatzes des Data Merge Flles ersetzt.

Der zweite Brief liest sich so:
Al fred Testmann

Teststr. 11

1111 Testhausen

Sehr geehrte(r) Alfred Testmann,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beisplel £ir das Tasword
Data Merge verwenden.

Mit freundlichen GriBen
Profisgsoft

Die letzien beiden Briefe enthalten entsprechend die Namen und Adres-—
sen der letzten beiden Datensitze des Data Merge Files:
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Fa. Rolf Meler

2. Hdn. Herrn Borkmann
Klempnerstr. 123

4500 Osnabridck

Sehr geeprte(r) Pa. Rolf Meier,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel f&r das Tasword
Data Merge verwenden.

Mit freundlichen Grifien
Profisoft

Konrad Benchmark
Modulstr. 256
0008 Byteburg

Sehr geehrte(r) Konrad Benchmark,

dies ist ein sehr kurzer Brief, den wir als Beispiel fir das Tasword
Data Merge verwvenden.

Mit freundlichen Grifen

Profisoft

LERNABSCHNITT 1 - DRUCKEN VON SERIENBRIEFEN
Zusamnmenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1) Tasword laden,

(2) das Data Merge Beispiel-Pile MERGE.DAT laden und uberprufen,

(3) das Textfile léschen,

(4) das Beispiel-Textfile TEXT.TXT laden und iberprifen,

(5) einen Data Merge Ausdruck dieses Textfiles mit den Daten von
MERGE.DAT tatigen,

(6) einen zusadtzlichen Datensatz in das Data Merge File eingeben und
noch einen Data Merge Ausdruck durchfihren und

(7) das Textfile erweitern, um eine Instruktion einzufidgen, damit
ebenfalls die Telefonnummern, die sich in dem Data Merge File -
befinden, wit einem Data Merge Ausdruck ausgeworfen werden.

(1) Laden Sie TASWORD 8000 auf dem normalen Weg.

(2) Ein Data Merge Beispiel-File mit dem Namen MERGE.DAT ist auf Ihrer
Programmdiskette enthalten. Laden Sie dieses File als Textfile,
indem Sie mit EXIT zum Hauptmend gehen und die Option L wahlen.
Wenn Sie nun RETURN dricken, um Ihre Wahl zu bestatigen, wird das
Inhaltsverzeichnis der Diskette auf dem Bildschirm aufgelistet und
Sie werden aufgefordert, den Namen des Files einzugeben, das Sle'
laden wollen. Geben Sie ein:



(3)
4)
(5)

(6)

(7)
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MERGE.DAT

und dricken Sie RETURN. Das Data Merge Flle wird nun als Textflle
geladen und Sie kdnnen dberprifen, daB8 es das gleiche File ist,
wie vorher angegeben. Spater in diesem Lernabschnitt werden Sie
dieses File editieren und dazu mdssen Sie es als Textfile laden,
die notwendigen inderungen eingeben und es wieder speichern. Im
Augenblick wollen wir es aber nicht verandern, deshalb

13schen Sie das Textflile, indem Sie A ¥ DEL und Y zur

Bestatiqung dricken.

Nun laden Sie das File TEXT.TXT und dberprifen Sie, ob es das
gleiche File wie auf der vorherigen Seite angezeigt ist.

@ir werden nun ein Data Herge Ausdruck mit dem gerade geladenen
Textfile, das auf dem Bildschirm angezelgt wird, durchfidhren.
Dricken Sie EXIT fir das Hauptmend und wihlen Sie mit ¥ die Option
“Druck mit Merge®. Wenn Sie RETURN zur Bestiatigung dricken, wird
das Drucker-Meni auf dem Bildschirm angezeigt. Dricken Sie nun
COPY, um die vorgegebenen Werte zu belassen., Eine Liste der Files
auf der Programmdiskette wird angezeigt und Sie werden aufge-
fordert, den Namen des Data Merge Fliles, das Sie verwenden wol-
en, einzugeben. Geben Sie

MERGE.DAT

ein und dricken RETURN. Das Programm grelft auf die Diskette zu,
um zu Gberprifen, ob das File existiert, und stellt Ibnen die
folgenden drei Optionen zur Verfigung:

Dricke: A Ausdruck des Textfiles far alle Datensatze
: S Ausdruck des Textfiles nur fir ausgewihlte Datensidtze
STOP Verlassen von Merge Data und Rickkebhr zum Hauptmeni

Dricken Sie A fir alle Datensatze und die vier Briefe werden
ausgedruckt. Normalerweise bendtigen Sie far jeden Brief ein
einzelnes Blatt Papler. Dies erreichen Sie durch Eingabe von *J°
beil der Option "Seitenvorschub nach Druck" am Ende des Druckmends.

Wiederholen Sie den Data Merge Ausdruck, wihlen Sie diesmal aber
die Option S, um nur ausgewdhlte Datensidtze zu drucken. Sie werden
sehen, daB nun jeder Datensatz auf dem- Bildschirm angezeigt wird
und Sie die Méglichkeit haben, den Brief mit diesem Datensatz zu
drucken oder iha zu dberspringen und nicht zu drucken.

Laden 3ie jetzt das Data Merge File HERGE.DAT als Textfile und
geben Sie Ihren eigenen Namen, eigene Adresse und Telefonnummer
ein. Vergessen Sie nicht, die Feld-Kennzeichnungen &N, &A und &T
am Anfang der entsprechenden Felder einzugeben. Speichern Sie das
erveiterte Data Merge File unter dem Namen TEWP.DAT, laden Sie
wieder das TEXT.TXT Textfile und fihren Sie einen Data Nerge
Ausdruck durch, indem Sie fir das erforderliche Data Merge File
den Namen TEMP.DAT angeben.

Geben Sie..irgendwo in dem Textfile die Feld-Kennzeichnung &% ein,
so daB die Telefonnummer jedes Datensatzes beim Data Merge
Ausdruck mitgedruckt wird. Starten Sie einen neuen Data Merge
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Ausdruck, um zu sehen, ob das Verfahren arbeitet!
TEXTEINGABE WAHREND DES AUSDRUCKS - DER &—BEPBHL
Wenn das Textfile eine Data Merge Kontroll-Sequenz in der Form
&"Eingabe”

also das Data Merge Kontrollzeichen gefolgt von dem Anfihrungszeichen,
etwas Text und wvwieder einem Anfdhrungszeichen, enthdlt, geschieht,
wenn dliese Kontroll-Sequenz wahrend eines Data Merge Drucks erreicht
wird, folgender Ablauf:

Der Druckvorgang wird angehalten und der Text innerhalb der Anfih-
rungszeichen erscheint auf dem Bildschirm. Bis zu einer vollen Zeile
Text kann nun eingegeben werden. Wenn die RETURN-Taste gedrickt wird,
druckt das Programm diesen eingegebenen Text aus und féhrt mit dem
normalen Druckvorgang fort.

Henn das Textfile das zweite und alle weiteren Hale bei dem Data Merge
Vorgang gedruckt wird, erscheint jedesmal der vorher eingegebene Text
zusanmen mit dem Eingabetext auf dem Bildschirm. Um den vorher einge-
gebenen Text noch einmal zu drucken, brauchen Sie dann nur RETURN zu
dricken. Wenn ein neuer Text eingetippt wurde, wird dieser dann an-
stelle des vorherigen gedruckt und erscheint auch bel der nachsten
Eingabeaufforderung auf dem Schirm. o

Wenn Sie keinen Text an dieser Stelle drucken wollen, geben Sie, wenn
der Eingabetext und der -vorher gespeicherte Text erscheint, ein Leer-
zeichen und RETURN ein.

In einem Data Merge File kénnen sich bellebig viele &"Eingabe”-Befehle
befinden, das Programm speichert aber nur die vorherigen Texzteingaben
von sechs &"Eingabe"-Befehlen. -

LERNABSCHNITT 2 - TEXTEINGABE WAHREND DES AUSDRUCKS
Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1) Das Beispiel-Textfile TEXT2.TXT laden und iberprifen. Dieses
Textflile enthidlt &"Eingabe”-Befehle;

(2) Einen Data Merge Ausdruck dieses Textfiles mit den Daten von -
HERGE.DAT durchfihren,

(3) einen zusétzliche &*Eingabe"-Befehl in das Texfile einfigen und
einen velteren Data Merge Ausdruck ausfuhren

(1) Laden Sie das Textfile TEXT2.FXT und schauen Sie nach, daB es
folgenden Tezt enthilt:

&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,
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vielen Dank £4r Ihr Interesse in unserem neuen Produktbereich. Auf
Ihre Anfrage nach einer Vorfihrung hin habe ich veranlaBt, daB unser
Berater Sie besuchen kommt. Als Termin habe ich mir erlaubt, den
&"Bltte Datum eingeben® zu wihlen.

Mit freundlichen GriBen
Der Vetriebslelter

Dieser Brief enthilt einen &"Eingabe"-Befehl, der Ihnen erlaubt,
wihrend des Druckvorgangs ein Datum individuell fir jeden Brief
einzugeben.

(2) Fibren Sle mit diesem Textfile einen "Ausdruck mit Data Merge"”
aus, indem Sie als Data Nerge File MERGE.DAT verwenden.

(3) Fagen Sie einen weiteren &"Eingabe"-Befehl am Ende des Briefes
ein, der Ihnen die Eingabe eines Postscriptums erwméglicht. Dann
starten Sie den Ausdruck mit Data Merge noch einmal.

BEZIFFERUNG VON TEXTEN - DER &ZAHL BEFEHL

Die "Kopien", die mit dem Data Merge Ausdruck von einem Textfile ge-

druckt werden, kénnen unter Verwendung des &2ahl-Befehls der Reihen-

folge nach numeriert werden.

Wenn z. B. ein Textfile den Data Merge Befehl

&57

enthalt, wird wahrend eines Data Merge Ausdrucks die Zahl 57 auf den

ersten Ausdruck eines Textfiles gedruckt, die Zahl 58 auf den zweiten

Ausdruck usw.

Ein Textfile kann bis zu sechzehn &Zahl-Befehle enthalten.

LERNABSCHNITT 3 - BEZIFFERUNG VON TEXTEN

Zusammenfassung: In diesem Lernabschnitt werden wir:

(1) Einen &Zahl-Befehl in das Textfile TEXT2,TXT einfigen,

(2) Einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile ausfihren, in dem
die Briefe nachelnander, beginnend mit 1, numeriert werden.

(3) Den &Zahl-Befehl in dem Textfile so andern, daB die Numerierung
mit anderen Zahlen beginnt.

(1) Laden Sie das Beilsplel Textfile TEXT2.TKT und figen Sie eine neue
Zelle eiln, so daB der Brief wie folgt aussieht:

&N
&A

Bel Rickfragen unser Zeichen &1 mit angeben
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Sehr geehrte(r) &M,

vielen Dank f£dr Ihr Interesse in unserem neuen Produktbereich. Auf
Ihre Anfrage nach einer Vorfdhrung hin habe ich veranlagt, da8 unser
Berater Sie besuchen kommt. Als Termin habe ich wmir erlanbt, den
&%Bitte Datum eingeben® zu wihlen.

Mit freundlichen Grifen
Der Vetriebsleiter A

(2) Fibren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem File aus, indem
Sie das Data Merge File MERGE.DAT verwenden.

(3) Andern Sie den &Zahl-Befehl, so daB die Numerierung bei anderen
Zahlen anfingt und lassen Data Merge Ausdrucke damit ablaufen.

BEDINGTES DRUCKEN - DIE && BEFEHLE

Ein doppeltes Vorkommen des Data Merge Kontrollzeichens '&&' stellt
einen bedingten Druckbefehl dar. Bedingte Druckbefehle kénnen dazu
verwvendet werden, den Ausdruck eines Textes abhéngig von einer Bedin-
gung, die in dem Textfile mit dem &tBefehl angegeben wird und sich auf
ein spezifiertes Feld in dem aktuellen Datensatz des Data Merge Flles
bezieht, an- oder abzuschalten.

Der Syntax des bedingten Druckbefehls ist: && gefolgt von einer Feld-

erkennung, einem logischen Syabol und einer Zahl oder einem Text.

Die erlaubten Logiksymbole: = gleich
> gréBer als
> Kkleiner als

<> ungleich

Die folgenden Ausdricke sind erlaubte bedingte Druckbefehle:

&&T=1

&&N<>Tasman Software Ltd
&&X>500

&&

Wenn wihrend eines Data Merge Ausdrucks ein bedingter Druckbefehl ab-
gearbeitet wird, findet ein Vergleich des Textes oder der 2ahl,
der/die hinter dem Logiksymbol steht, mit dem Feld des aktuellen Data
Merge Datensatzes, das durch den Buchstaben, der dem &&-Zeichen folgt,
spezifiziert wird, statt. Wenn die Bedingung erfillt ist, wird der
Druckvorgang fortgesetzt. Falls die Abfrage falsch ist, wird der Aus-
druck fdr die folgenden Textzeilen abgeschaltet, bis der "Ausdruck
an”"-Befehl abgearbeitet wird.

Der "Ausdruck an?-Befehl besteht aus && gefolgt von einem Leerzeichen.

Die folgende Punkte bezdglich den Vergleichen in bedingten Druckbefeh-
len sollten Sie beachten:
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Z2ahlen sind immer ganzzahlig (integer) und midssen mit einem Leerzei-
chen abgeschlossen werden. Wenn eine Zahl ein nichtnumerisches Zeichen
(wie z. B. einen Dezimalpunkt) enthalt, wird sie als Zeichenkette
(String) behandelt. Wenn sowohl der bedingende Text als auch das rele-
vante Datenfeld Integerzahlen darstellen, wird ein arithmetischer Ver—
gleich angestellt. Wenn ein Datenfeld von beiden keine Integerzahl
ist, findet der Vergleich so statt, als ob belde Ausdricke Textstrings
sind. Zeichenketten werden nach den ASCII-Werten jedes Zeichens des
Strings verglichen. Bei einem Vergleich bei mehrzeiligen Datenfeldern
wird nur die erste 2eile iberprift. Ein bedingter Druckbefehl schaltet
den Ausdruck aus, wenn die Felderkennung sich nicht in dem aktuellen
Datensatz befindet. -

Bei einem bedingten Druckbefehl wird der gesamte Text bis zum Ende der
Zelle mit dem Feld in dem Data Merge Datensatz verglichen. Bedingte
Druckbefehle sollten deshalb wie bei den folgenden Lernabschnitten in
Leerzeilen des Textes eingefiigt werden. Bedingte Druckbefehle kénnen
einfach nar den Ausdruck an- oder abschalten - eine logische Relation
(AND) zwischen zwei Bedingungen kann nicht implementiert werden.

LERNABSCHNITT 4 - BEDINGTES DRUCKEN
ZUSAH!E&FASSUNG: IN DIESEM LERNABSCHNITT WERDEM WIR:

(1) Das Beispiel-Textfile TEXT3.TXT laden und anschauen. Dieses
Textfile enthilt einen nuwerisch bedingten Druckbefehl.

(2) Einen Data Herge Ausdruck mit dlesem Texztfile und den Daten von
MERGE.DAT ausfihren.

(3) Den Text und den bedingten Druckbefehl andern, um eine andere
Serie von Briefen zu drucken.

¢(4) Den bedingten Druckbefehl so andern, daB der Vergleich zwischen
zwel Zelchenketten stattfindet, und einen neuen Data Herge
Ausdruck durchfihren.

(1) Laden Sie das Textfile TEXT3.TXT und &berprifen Sie den Inhalt:

&&T=541
&N
&A

Sehr geehrte(r) &N,

die beigefiigten Prospekte beschreiben nur einige neue Produkte aus un—
serem Hause, die auf der Osnabricker Computershow zu sehen sein wer-
den. Wir hoffen, Sie auf unserem Stand begrifen zu kdnnen.

Mit freundlichen GraSen

« Der Vertriebsleiter

Dieser Brief enthilt am Anfang einen bedingten Druckbefehl. Er
Y
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(2)

3)

1)

&N
&A

schaltet den Ausdruck an, wenn das numerische Feld T in dem
aktuellen Datensatz die 2ahl 541 enthidlt. - -
Fihren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile und dem
Datenfile MERGE.DAT aus.

Sie werden sehen, da8 nur Briefe ausgedruckt werden, die an” -
Adressen in Osnabrick gerichtet sind. Die Druck-Bedingung besagt,
daB nur dann der Text ausgedruckt werden scll, wenn das Feld T in
dem augenblicklichen Datensatz die Zahl 541 (oder 0541) enthélt.
Da Zahlen durch ein Leerzeichen Beggenzt werden, dberprift das
Programm nur den ersten Teil der Telefonnummer.

Kénnen Sie Adas Textfile so andern, daB der Brief zu einer
Computershow in *Testhausen®” einlédt und dann einen Data Merge
Ausdruck durchfdhren, der nur Briefe mit den Adressen ausdruckt,
die die Vorvahl von “Testhausen” enthalten?

Laden Sie nun das Textfile TEXT4.TXT, das sich von dem vorherigen
ein wenig unterscheldeta\

Sehr geehrte(r) &N,

die belgefiigten Prospekte beschreiben nur einige neue Produkte aus un-
serem Hause, die auf der Osnabricker Computershow zu sehen sein wer-
den. Wir hoffen, Sie auf unserem Stand begriBen zu kénnen.

&&T=111

Besonders preisginstige Reise-Arrangements sind im Raum Testhausen zu
bekommen. Wenden Sie sich bei Bedarf an das lokale Reisebiro.

&&

Mit freundlichen Grisen

Der Vertriebsleiter

Der bedingte Druckbefehl zwischen den beiden Absétzen dieses
Briefes schaltet den Ausdruck aus, venn das Feld T nicht den Wert
111 (oder 0111) beinhaltet. Das && nach dem zweiten Absat schaltet
den Ausdruck wieder ein, wenn er ausgeschaltet war.

Fibren Sie einen Data Merge Ausdruck mit diesem Textfile und dem
Data Merge File MERGE.DAT aus. Sle werden sehen, da8 der zwelte
Abschnitt nur ausgedruckt wird, wenn der Brief an die Adresse mit
der Telefonnummer von ®Testhausen® adressiert wird.

(4) Laden Sle das Textfile TEXTS.TXT, das sich wie folgt 1liest:

&&N=Fa. Rolf Meler

&N
&A
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Sehr geehrte(r) &N,

vielen Dank fiir Ihren Brief vom 16.5. mit dem Kostenvoramnschlag fir
die Reparatur unseres defekten Computers. Bitte fihren Sie entspre-
chend unseren letzten-Vereinbarungen die Reparatur aus.

Mit freundlichen GriBen

Der Geschéftsfihrer

Dieses Textfile zeigt eien von vielen Méglichkeiten ‘der Herge-Funktion
auf. Das Data Merge File ist praktisch ein "Adressenbuch®, auf das das
Programm zurickgreifen kann, um eine erforderliche Adresse zu finden
und zu drucken. Fihren Sie mit obigem Textfile einen Data Merge Aus-
druck aus, um den Brief richtig zu adressieren.

AUFKLEBER DRUCKEN

Wenn Sie die Data-Merge Funktion zum Ausdruck von Serienbriefen be-
nutzt haben, ist es in der Regel so, da8 Sie nun noch Aufkleber mit
den Adressen der Empfinger bendtigen.

Der einfachste Weq, um sicher zu gehen, daB der Drucker auch wirklich
immer am Anfang eines Aufklebers beginnt ist die Neudefinition der
Seitenlénge. Probieren Sie einmal aus, wieviele Zellen Abstand vonm
Anfang des ersten Rufklebers zweitem sind. Nehen wir an, Sie bekommen
heraus, da8 der Abstand 9 Zeilen betrigt. Nun definieren Sie die Séi-
tenlinge dementsprechend, indem Sie die Steuerzeichensequenz Ihres
Druckers benutzen. Beim PCW@-Drucker und bei jedem Drucker mit EPSON-
Steuerzeichen, wirde die Definition auf eine Seitenlinge von 9 Zeilen
folgendermafen aussehen:

ESC *C'9

Definieren Sie nun einfach ein Kontrollzeichen, das aus folgender de-— -
Zimaler Sequenz besteht:

27 67 9

Das entspricht der oben angegebenen ESC-Befehl und sobald Sie ihn als
Steuerzelichen an den Drucker gesendet haben, kénnen Etiketten mit neun
Zeilen Lénge ausgedruckt werden. Die Aufkleber konnen nun wieder mit
Hilfe der Data Herge Funktion gedruckt werden:

&N
&A

Um den richtigen Seitenvorschub zu erhalten auf den Aufklebern zu er-
halten, muf die Frage nach "Seitenvorschub nach Druck” ait J.

EINSCHRANKUNGEN

TASWORD formatiert keinen. Text neu, in dem Data Merge Befehle einge-
bettet sind. Dies bedeutet, da8 der Randausgleich eines Absatzes, der
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pata Merge Befehle enthalt, bel einem Druckvorgang zeratért werden
kann. ]

TASWORD zahlt die zusatzlichen Zeilen nicht, die bei einem mehrzeili-
gen Datenfeld gedruckt werden kénnen. Als Konsequenz daraus kann sich
ergeben, da8 die nachste gedruckte Seite nicht so ausgedruckt wird,
wie es der Bildschirm gerade zeigt. Dies kann in den meisten F&llen
dadurch umgangen werden, da8 ein Seitenvorschub auf den genauen Anfang
der nachsten Seite ausgefihrt wird ("Seitenvorschub nach Druck!® mit
Ja beantworten), der der Orucker die Textzellen mitzahlt.
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PROGRAMM VERANDERN

TASYORD 8000 stellt eine Reihe von Funktionen zur Verfigung, die es
Ihnen erméglichen, eine eigene Version des Programms herzustellen, die
Ihren persénlichen Bedirfnissen entspricht. Jedesmal, wenn TASHORD auf
Diskette abgespeichert wird, werden dlese Einstellungen mit abgespei-
chert-und Sie brauchen sie nicht jedesmal wieder vornehmen, wenn das
Programm eingeladen wird; Sie haben sofort die richtige Version zur
Ver fiigung. Achten Sie darauf, die Originaldiskette beiseite zu legen,
damit Sie immer eine funktionsfahige Version zur Ver figung haben.

Bevor Sie allerdings  beginnen, das Programm zu verandern, sollten Sie
sich die folgenden Seiten durchlesen.

Um TASWORD 8000 anzupassen, dricken Sie die EXIT-Taste und wahlen mit

"P" die entsprechende Option an. Nun werden nacheinander die verschie-
denen Anpassungsoptionen abgefragt. Sobald Sie mit "J* antwor ten,
springt das Programm an die entsprechenden Stellen, die im folgenden
besprochen werden sollen. Wenn Sie aus der Anpassung wieder zurickge-
kehrt sind, kénnen Sie mit dem folgenden Punkt fortfahren. Durch den
Druck auf “N* dberspringen Sle eine Option.

SEITENLAYOUT DEFINIEREN

Mit dieser Option kénnen Sie das BAussehen der Druckseiter bestimmen

und die Codes angeben, die fir Seitenvorschub, Zeilenvorschu® und Wa-

genricklauf an den Drucher gesendet werden.Das Layout, also dem genau-
en Aufbau einer Seite, haben wir schon vorher besprochen.

Die Zahlen in Klammern stellen die vorgegebenen Uerte dar, die mit dem
Originalprogramm gelliefert werden. Um einen neuen Wert einzugeben,
tippen Sie einfach diesen Wert und RETURN ein; wenn Sie den Original -
wert beibehalten wollen, einfach nur RETURN. Der Cursor zeigt Ihnen,
welche Abfrage gerade an der Reihe ist.

Die ersten fanf Fragen ermiglichen es Ihnen, ein eigenes Seitenlayout
herzustellen. Die letzten drei Fragen sind dazu da, die Codes, die der
Drucker far Wagenracklauf, Zeitlen— und Seitenvorschub verwendet, zu
definieren. Viele Drucker besitzen eine interne Schaltung, die diesen
veranla8t, beim Empfang eines Signals fir den Wagenrdcklauf und Zei-
lenvorschub auszufihren. Falls Ihre Drucker unerwarteterweise auf ei-
nen doppelten Zeilenabstand umspringt, mwissen Sie entweder den Schal-
ter umstellen oder den 2elilenvorschub auf 0 stellen.

Einige Drucker fihren keinen automatischen Wagenrdcklauf (Carriage
Return) nach einem Zellenvorschub (Linefeed) aus. Bei solchen Druckern
fangt die erste Zeile einer neuen Seite nach einer Seite, die mit FuB-—
zeile oder einer Seitennummer beendet wurde, nicht bel elner korrekten
Position an. In diesem Fall brauchen Sie nur 128 zu dem Code f£ir einen
Zeilenvorschub (normalerveise 10) addieren und deisen Code (hier
12+128=140) fér den Zeilenvorschub bel Unteroption *Seitenlayout defi-
nieren®” in der "Programm &ndern”-Option einzugeben. Das Programm fahrt
einen Wagenridcklauf autoimatisch nach einem Zeilenvorschub aus, wenn
dessen definierter Code gréBer als 128 ist.
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NORMALE DRUCKZEICHEN DEFINIEREN

Mit dleser PFunktion kdnnen Sie bis zu 12 Codes mit jedem normalen Zel-
chen verknipfen. Wenn dieses Zeichen gedruckt werden soll, sendet TAS-
WORD die entsprechende Codesequenz an den Drucker.-

Wenn Sie dieses Programm erworben haben, befindet sich auf Ihrer Pro-
grammdiskette ein Zeichensatz, bei dem 3jédes Zeichen nur mit eiknen
Code verbunden ist. Dieser Code wird ASCII genannt. Vielleicht wollen
Sie aber Buchstaben mit Akzenten drucken oder bestimmte Sonderzeichen
definieren und genau dann wird sich die Hoglichkeit, jeweils 12 Codes
zu senden, als sehr leistungsfdhig erwvelsen.

Wenn Sie diese Option angewidhlt haben erscheint eine Meldung, die Sie
auffordert das Zeichen einzugeben, das Sie verdndern wollen. Geben Sie
nun dieses Zeichen ein oder tippen Sie einfach RETURN, wenn Sie doch
keine Codesequenz definieren wollen. '

Wenn Sie ein 2eichen eingegeben haben, erscheint auf dem Bildschirm
der Code, der gerade mit diesem Zeichen verbunden ist. Nun kénnen Sie
die neuen Nummern eingeben (max.zwélf), wobei Sie nach jeder Zahl RE-
TURN dricken miassen. Wenn Sie RETURN dricken, anstatt den ersten Code
einzugeben, wird eine Null-Sequenz fir dieses Zeichen gespeichert und
beim Ausdruck erscheint es nicht auf dem Papler.

EIN BEISPIEL:

In diesem Beispiel wollen wir das *-Zeichen auf der Tastatur in ein
“Plus/Minus®-Zeichen umwandeln.

Gehen Sie in die oben beschriebene Option und geben Sie das * Zeichen
ein. Nun wird Ihnen der bisherige Code dargestellt und Sie werden dazu
aufgefordert, die neue Sequenz einzugeben.

Un das Plus/Minus—Zeichen zu erhalten, muB zundchst ein "+" gedruckt
verden, dann ein Rickschritt erfolgen und ein Unterstreichungszeichen
anter das Plus gesetzt werden. .

Der ASCII Code far + ist 43

Der ASCII Code £ir Backspace ist in diesem Fall 8

Der ASCII Code fir 3 ist 95

Geben Sie die 43, dann die 8 udn ‘schlieflich die 95 ein, wobei Sie
binter jeder Zahl RETURN dricken. Nun wird das * Zeichen 'bei einem
Test’ als Plus/Minus gedruckt werden.

Die Verbindung von 12 Codes mit jedem Zeichen eréffnet die Méglich-
keit, Adie Grafikfahigkeiten des PCW-Druckers oder Jjedem anderen
Matriz-Drucker zu nutzen. Sie kénnen dann beliebige Sonderzeichen er-
stellen. Ein Beispiel fdr die Nutzung der Grafikfihigkeiten des Druk-
kers wird Ihnen im folgenden Kapitel gegeben.

SONDERZEICHEN FOR DRUCKER DEFINIEREN
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Die Anpassungoption erlaubt es, mit jedem Zeichen zwé}f Codes zu ver—
binden, die an den Drucker geschickt werden. Wenn das entsprechende
Zeichen gedruckt wird, sendet TASWORD diese Seguenz an den Drucker.

Wenn Sie diese Option angewdhlt haben, werden Sie aufgefordert, die
Codesequenz auf dieselbe Art und Keise zu definieren, wie bei der Er-—
stellung normaler Druckzeichen. Um an den zweiten Zeichensatz zu ge-
langen, missen Sie 3 SPACE und dann die entsprechende Taste dricken.

Ein Beispiel:

Wir vollen an dieser Stelle einmnal demonstrieren, vwie man die Grafik-
fihigkeiten des PCE-Druckers far beliebige Sonderzeichen benutzt. Wir
vollen einmal deas invertierte Ausrufungszeichen in einm Rechteck ver-
wandeln. -

Gehen Sie in die Option "Sonderzeichen fir Drucker definieren” und ge—
ben Sie X ein, um das gesuchte Sonderzeichen auszuwahlen. Geben Sie
nun die folgende Sequenz ein, wobei nach Jjeder Zahl RETURN gedrickt
worden muf:

27 76 8 0 255 129 129 129 129 129 129 255

In dieser Sequenz wird der ESC L Befehl benutzt, mit dem man Crafiken
aunf dem PCH-Drucker ausgeben kann. Die- genaue Anvendung kann im den
beiliegenden Handbdchern nachgelesen werden.

STEUERZEICHEN POR DRUCKER DEFINIEREN

Sie kénnen eine Sequenz von bis zu finf Codes mit jedem Steuerzeichen
verknipfen. Die Steuwerzeichen sind inverse GroB- und Kleinbuchstaben,
die Sie durch A SPACE erhalten.

Beim TASWORD-Original sind die Zeichen A—Q und a—-q als Kontrollzeichen
fidr den PC¥-Drucker definiert; die genauen Fumktionenm kinnen Sie in
der Hilfsseite machschauen. Viele dieser Steuerzelichen gelten auch far
andere Drucker. Die Kontrollzeichen R-2 sind far TASPRINYT reserviert.

Dracken Sie J far Ja als Antwort auf die Abfrage, ob Sie die Drucker-—
Stewerzeichen definieren wollen. Sie sehen eine Liste der Steuerzei-
chen und Ihrer momentanen Codes; das System fragt Sie nach dem Steuer-
zeichen, dessen Code Sie &ndern wollen. Sie werden jetzt gebeten, eine
Sequenz eingegeben. Tun Sile dieses, wobel Sie wie gewohnt nach jeder
Zahl RETURN drdcken missen. Sollte Ihre Sequenz weniger aks fanf Codes
urfalt, driécken Sie vorher RETURN, uam die Eingabe zu beenden; TASWORD'
zeigt Ihnen daraufhin wiederum die Steuerzeichen und die mit ihmen
verknipften Codes. Sie kinnen jetzt durch die Eingabe des entsprechen-
den Zeichens ein neues Steuerzeichen neu definieren oder mit RETURN
die Eingabe beenden.

Die Standardcodesequenzen werden als Dezimalzahlen eingegeben. Der An—
hang verdeutlicht Ihnen, wie die Zahlen mit der Information aus den
Brucker-Handbichern festgestellt werden kinnen.

Ein Steuerzeichen (inverser Buchstabe) nimmt in der Zeile eiper Datei
den Platz eiens normalen Zeichens ein. Falls das Zeichen nicht den
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Druck eines Zeichens veranla8t, gebt damit der auntomatische Randaus-
gleich verloren, da die Zelle beim Druck dann um ein Zeichen kirzer
ist. Diesen Effekt kdnnen Sie durch Einsatz eines Codes fidr eine Leer-—
stelle in der Codesequenz vermelden. Das Programm ist mit den Unter-
streichungszeichen inverse-J und inverse-) ausgerastet, die Codes fir
eine Leerstelle enthalten. .

DRUCKER INITIALISIERUNG DEPINIEREMN

1

Die Sequenz zur Imitialisierung des Druckers umfagt bis zu 12 Codes,
die an den Drucker gesendet werden, bevor ein Textfile ausgedruckt
wird. Das Programm wird mit einer Sequenz geliefert, die sicherstellt,
da8 einige Sonderzeichen korrekt auwf dem PCW Drucker ausgegeben wer-
den.

PROGRAMN ANDERN

Mit dieser Option kinnen Sie das Programm in einigen Teilen modifizie-
ren, wobei die Anderungen jedesmal mit abgespeichert werden, wenn Sie
TASWORD speichern. Wenn Sie die Option anwéhlen, evscheinen 8 Ab-
fragen; die Werte in Klammern sind Vorgaben. Drucken Sie RETURN: um
sie zu @bernehmen.

Form dos Cursors
purch die Angabe der entsprechendem Ziffer, kinnen verschiedene Formen
des Cursor angewdhlt werden.

fyp des Cursors
Mit 0 erhalten Sie einen durchsichtigen Cursor; mit 1 einen durchsich-
tigen.

Sprache

Hier kinnen Sie das Programmen den verschiedenen Sprachen mit Sonder-—
zelchen und Umlaute anpassen. Andern Sle die Voreinstellung auf keinen
Fall, wenn Sie nicht auch die entsprechende Tastatur besitzen.

Data Nerge und Orackfile Kontrollzeiochen i

38 1st der ASCII Code fir das "&" Data Merge Kontrollzeichen. Einige
andere Zeichen kénnen ebenfalls als dieses Kontrollzeichen definiert
werden, indem Sie den entsprechenden ASCII-Code eingeben.

Bestitigungeunterdrickeng X
Normalerweise wird Ihnen die MGglichkeit gegeben, die Wahl eiens Henis

mit RETURN zu bestatigen. Wenn Sie das als zu umstandlich espfinden,
k3noen Sie das mit Hilfe dieser Optlion ausschalten.

fnsetge dexr Pormatieruny oaterdricken

Die Neuformatierung- eines Absatzes benétigt weniger Zeit, wenn Sie
nicht Schritt fir Schritt als Anzelge auf dem Bildschirm nachvollzogen
wird. Wenn die Anzeige unterdrickt wird, erscheint die Anzeige des
formatierten Absatzes erst, venn die Funktion ausgefihrt worden ist.

Bildschirafarben dndern- .

Passen Sie auch dsas farbliche Aussehen des Programms Ihren Winschen
und Beddrfnissen an. Die Verinderungen wirken sich erst aus, wenn Sie
vieder zum Textfile zurdckgekehrt sind. ’
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HILFSSEITE ANDERN 1

[

Die Hilfsseite kann mach Belleben gesndert und editiert werden. Diese

Moglichkeit kénnen Sie dazu benutzen, um Optionen aus der Hilfsseite

zu entfernen, die Sie nicht bendtigen. Das férdert die Obersichtiich-
keit und Sie finden die far Sie wichtigen Punktionen leichter wieder.

Die Hilfsseite ist als Textfile tascodeh.bin auf der Diskette abge-—
speichert. Es kann ganz normal eingeladen, veriandert und wieder abge-
speichert werden. Jedesmal, wenn TASWORD eingeladen werden, sucht es
nach einem File mit dem Namen tascodeh.bin auf der Diskette and 154 es
als Hilfsseite.

DIE NOTIZBLATTER

Jedesmal, wenn TASWORD gespeichert wird, werden die Notizblatter mit
abgespeichert. Die Notizblatter kénnen ebenfalls im normalen Editiler-
nodus verindert werdeb, indem Sie das Flile tascoden.bin eimladen. TAS-
WORD sucht jedesmal beim Laden nach einem File mit diesem Namen und
13d die ersten 32 Zeilen als Notizblitter.
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ANHANG 3 — TASWORD UND CP/M bt

In diesem Anhang vwerden Sie lernen, eine Dishette zu erstellen, die
sowohl TASWORD 8000, als auch CP/H enhilt. Sie brauchem nach:.dew An-
schalten des Computers dann nur noch diese Diskette einlegen und TAS-
WORD wird ohne vejitere Tipparbeit geladen. .

Bevor Sie die folgenden Schritte durchfihren, sollten Sie TASWORD auf
eine neue Diskette kopieren., indem Sie die Option "Tasword speichern®
im Hauptmenid benutzen. :

Booten Sie nun Ihr CP/M+ Betriebssystem urd geben dann ein:
pip a:=a:pip.com(RETURN)> ’ ’

Dann geben Sie ein:

pip m:=2:*.eas(RETURN

Nun nehmen Sie die CP/N-Diskette aus dem Laufwerk und legen die
fasword-Kopie ein. Tippen Sie:

n:pipa:=m:*.ens(RETURN)

Nun haben Sie eine Diskette, mit der Sie das Betrlebssystea: booten
kénnen, den Ladebefehl £&r TASWORD aber noch mit der Hand -eingeben
andssen.

Yenn TASWORD automatisch geladen werden soll, ‘legen Sie noch einmal
die CP/M-Diskette ein und tippen:

pip m:=a:submit.coma<RETURN>

Dann legen Sie wvieder die TASUORD-Kopie ein und tippen:

m:pip a:=a:subait.com(RETURMN>

Nun laden Sie das TASWORD 8000 und erstellen eiln Teextfile namemns pro-
file.sub, das nur eine einzige Zeile enthdlt. In dieser Zeile stehl
ganz einfach: tasvord. Wenn Sie die Datei nun abspeichern, haben Si¢

von nun an eine Diskette zur Verfigung, die nach dema Anschalten det
Computers zunidchst CP/M udn dann Tasvword in den Speicher lad.
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ANHANG 2 — DER PCW DRUCKER

Der Status des PCW-Druckers kann jederzeit abgefragt werden, indem Sie
die PTR-Taste dricken. Die unterste Zeile des Bildschirms =zeigt nun-
alle Angaben zum Drucker. Mit den Cursortasten kinnen Sie die einzel-
nen Punkte anwéihlen und mit "+" und *-* vwerden sie geidndert. Um von
dort aus zu TASWORD zurickzukehren, midssen Sie nur BXIT drdcken.

Der PCW Computer schiebt Daten, die gedruckt werdem sollen, im einen-
speziellen Speicherbereich, den Buffer. Aus diesem Grund kann san
schon wieder mit TASWORD arbeiten, bevor das gesamte Dokument ausge-
druckt ist. Wenn die STOP-Taste gedréckt wurde, hért der Druck nicht
auf, bevor der Buffer nicht leer ist. Es ist méglich, da8 der ge-
winschte Text nicht vollstindig ausgedruckt wird, weil ein Fehler am
Drucker vorliegt. 2u diesem Zweck lassen Sie sich mit PTR die Status-
zeile anzeigen und dberprifen ob nicht vielleicht der Andruckbdgel of-
fen ist oder kein Papier mehr da ist. Beseltigen Sie in diesem Fall
den Pehler, setzen Sie den Drucker in dsr Statuszelle wieder auf Onli-
ne und kehren Sie mit EXIT zum Programm zuridck.

¥enn Sie den Computer anschalten, wird beim Booten angeneimmen, dad
Sie Binzelblitter mit Ihrem Drucker verarbeiten. Wemn Sie Endlospapler
benutzen, missen Sie den entsprechenden Punkt in der Statuszelle umén-
dern.

Der Drucker kann schon beim Einladen aunf die gewinschten Wewrte einge-
stellt werden, indem Sie das PAPBR.CON-Programm benutzen, das in den
CP/M-Handbichern ausfdihrlich beschrieben ist.
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ANHANG 3 — STEUERZEICHEN FESTLEGEN'-

Die inversen Buchstaben, die nit dem A SPACE-Befehl geschrieben wer-
den, sind die Tasword-Steuerzeichen f£fidr den Drucker. Diese Zeichen
werden in den Text gesetzt, um den Drucker zu steuern; sie werden mit
einer Sequenz von bis zu finf Codes verkndpft, die wmit der Option
'Steverzeichen definieren’ als Deszimalzahlen eingegeben werden. Dieses
kann zu Komplikationen fdhren, da Druckerhandbdcher eine Vielzahl von
verschiedonen Methoden zur Pestlegung dieser Codes benutzen.

Viele Sequenzen fangen mit ESC an; der Dezimalcode hierfar ist 27.
Manche Handbécher arbeitenr mit Buchstaben statt Zahlen; die Sequenz
fdr ‘'emphasized’-Druck kann z.B. wie folgt lauten: ’

ESC E

Der Dezimalcode fir ESC ist 27, der ASCII—Codo far “g" 69 Geben SIe
also die beiden Zahlen ein. .

Sie kinnen den ASCII-Code far einen Buchstaben dadurch feststellen,
daB Sie ins Basic gehen und die ASC-Funktion nutzen. 2. B.:

PRIMT ASC (“E®)
Der Code fir E wird auf den Bildschirm gedruckt.
Andere Handbdcher wiederum geben die Codes in Hexadezimalzahlen an.
Nehmen wir wieder den Code fir ESC E; er kanm in folgender Weise ge-
schrieben werden:

ESEC 45h
1Bh 45h

b heit, daB diese Zahl eine Hexadezimalzahl ist.
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ANHANG a4 — HINWEISE AUF DAS COPYRI

TASWORD 8000 1st ein umfangreichee und leistungsstarkes Programm, . das
die Programmierer viel Mihe und Schweif gekostet hat. Trotzdem haben
sie auf eine anwenderfreundliche Programmierung Wert gelegt und auf
einen Kopierschutz verzichtet, sowie jedem Anwender erméglicht, seine
eigene Version des Programms abzuspeichern.

Wenn Sie erst einmal l&nger mit TASWORD gearbeitet haben, werden Sie
diese Flexibilitat zu schitzen wissen. Bitte denken Sie aber aunoh da-
ran, daB diese Option nicht zur freimitigern Verteilung des Programms.
im Bekanntenkreis gedacht ist. Laut Urheberrecht ist die Weitergabe
von Kopien, egal in welcher Form, verbotemn. Kopien dirfen- weder ver-—
kauft, noch vermietet oder verschenkt werden.

VerstélBie gegen dieses Gesetz werdem strafrrechtlich verfolgt, was im-
aet mit Schadenssatzforderungean verbunden ist. Nehmen Sie also auch in
Ibrem eigenen Interesse Ricksicht auf diese Bestimmungen. Wir meinen,
da das Programm im Preis so ginstig liegt, da8 es sich jeder leisten
kann.




Das seit Jahren bewabhrte Textverarbertungsprogramm, das sich durch seine Professio-
naiitat von anderen Textsystemen angenehm abhebt
Edmer- und Korrekturmoghchkeiten uber vielfalige Cursorplazierungen, Textmanipula-
tionen (2 B Zentrierung), Tabulatoren, Blockverschiebungen, Such und Ersetzoptionen,
Textformatierung mit oder ohne Randausgleich, Setzen der Rander n emem Bereich von
128 Zeichen, Optionen zur Definition von Kopf- und FuBBzeen fur den Ausdruck, Einbettung
von Druckersteuerungszeichen und Anzeige der Seitenumbruche im Text, Belegung der
Funknionstasten mit behebigen Texten, Anpassung von TASWORD mit anderen Farben,
Cursorsymbolen, Druckzeichen des ersten und zweiten Zeichensatzes und anderem
Seiteniayout
Integnerbarkeit der TASPRINT 464 Zeichensatze, Texthie mit uber 60000 Zeichen, UNDO-
Funknon, vier getrennte Notizspeicher, die als Merkhile oder Zwischenspeicher eingesetzt
werden konnen, Ausdruck von mehreren Texthles, die auf Diskette gespeichert sind,
Datenmusch-Funktion, die das detinierte Mischerni von Daten eines separaten Datenfiles
und emnem Texthle zum Ausdruck vonz B Senenbnefen erlaubt, ndividuelle Texteingabe in
eme freigehaltene Textstelle wahrend des Drucks, Bezifferung von mehreren Kopien emnes
mit Daten gemuschten Textes und der durch die verwendeten Daten bedingte Druck von
Texten oder Textblocken, ber dem vier logische Verknupfungen angewandt werden konnen.
Mit deutschem Tutortext, Datenfiles und Beispieltexten, mit denen die Bedienung von
TASWORD geubt werden kann, und deutschem Handbuch

n
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